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Préambule

Avant de pouvoir réaliser votre 1¢r¢ déclaration trimestrielle :

® Si vous étes déja partenaire d’Ecomaison, vous devez avoir signé la convention pour
chaque filiere souhaitée dans votre compte principal Ecomaison (dans le cas des structures
en réseau comme Emmads, la convention cadre signée est valable pour tous les sous-

comptes).

® Si vous n'étes pas encore partenaire d’Ecomaison, pour que nous puissions procéder a la
création de votre compte, vous devez :

B avoir complété le formulaire de conventionnement aupres de notfre équipe support (contact@ecomaison.com) en
joignant les documents nécessaires

Pour signer votre convention : Vous devez vous connecter via le compte du contact signataire
ou demander la modification a nos services sile contact indiqué n'est pas le bon.
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Les déclarations trimestrielles

P La période de demande de validation de la déclaration
s'ouvre 45 jours apres le trimestre échu :

Trimestre de Ouverture de saisie Date d’ouveriure de soumission
'année N de la déclaration
T1 A partir du 01/01 A partir du 15/05
T2 A partir du 01/04 A partir du 15/08
T3 A partir du 01/07 A partir du 15/11

T4 A partir du 01/10 A partir du 15/02 de I'année N+1

B Vous pouvez commencer la saisie de vos Entrées & Sorties en
allant dans Mon Compte / Mes soutiens des le début du
tfrimestre concerné ou finaliser votre déclaration en fin de
tfrimestre échu.

B Confroles : Ecomaison peut mandater des tiers pour vérifier
la véracité des déclarations transmises par la structure et
servant au calcul des soutiens.
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1. Ou realiser ma déclaration ?

Pour commencer, connectez-vous a votre compte sur nofre extranet : https://extranet-reemploi-
reutilisation.eco-mobilier.fr/ cliquez sur « Mes soutiens » puis « Déclarer mes tonnages »

w Mon compte ~ Mes contractualisations = Mes solutions de collecte = Mes demandes d'enlévement Documents

Equipements
Tableau de bord

Déclarer mes tonnages

Export

9 Sélectionnez ensuite I'année et le frimestre a déclarer et cliquez sur « Afficher »

Accueil = Mon compte = Mes contractualisations = Mes solutions de collecte =~ Mes demandes d'enlévement LTIV Documents

Déclaration

Organisme | Compte Test ESS / V|

st (2 )

-
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2. Définir la méthode de saisie

1. Rendez-vous dans I'onglet « Configuration » : le systéme d'information vous propose de configurer la méthode de
saisie uniguement sur vos filieres conventionnées, de facon automatique. L'écran qui s’affiche est donc adapte a votre

situation vis-a-vis d'Ecomaison.

2. Cochez la méthode de saisie de vos tonnages entrants et sortants en réemploi pour chaque filiere

conventionnée sur le frimestre concerné.

3. Cliquez sur « Enregistrer » pour chaque configuration indiquée.

Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Eléments d'ameublement

Registre de saisie des entrées f @ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation] @ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

)

Saisir des entrées par @® Catégories O Total éléments d'ameublement ]_

!

Enregistrer
RAPPELS :
Pour la filiere Ameublement, vous devez également choisir votre \

mode de saisie des enirées :
- Par catégorie (Assise, Couchage, Rangement, Plan de pose,

Déco textile)
- OU en Total d’éléments d’ameublement
La déclaration des tonnages en sortie réemploi reste obligatoire
Qor catégorie.

J

Brico-Jardin

Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation*

Registre de saisie des entrées”| @ Pesées (en tonne)
@ Pesées (en tonne)

© Comptées (quantité)
O Comptées (quantité)

v

Enregistrer

Jouets

Registre de saisie des entrées* [@ Pesées (en tonne)

Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® | @ Pesées (en tonne)

O Comptées (quantité)
O Comptées (quantité)

==
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3. Acces aux gisements : présentation du menu

Rendez-vous dans I'onglet « Acces aux gisements » pour configurer vos partenaires ou pour voir ceux que
nous avons parameétré pour vous a I'issue de vos accords.

Configuration [ Acces aux gisements ] Entrées Sorties réeemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation Synthése

Configurez vos partenaires Votre espace de configuration

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire Copier les zones réemploi du trimestre précédent Ajouter une zone réemploi

Points permanents Ecomaison : prélévements en zone réemploi sur déchéterie publique

Aucune zone réemploi au T4 2025
Po

Aucune zone réemploi au T4 2025

ints permanents Ecomaison : collecte en magasin distributeur (il sedsbiah b et LY L RS

Points saisonniers

\ Aucuns points au T4 2025

Vos Partenaires

N Mode opératoire - Déclarations ESS
ecomaison

10



Zones réeemploi
en decheteries
publiques
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3. Accés aux gisements : Ajouter une zone réemploi

Configuration [ Accés aux gisements ] Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation Synthése

Une difficulté ?
Contactez votre RDR

Configurez vos partenaires

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire Copier les zones réemploi du trimestre précédent Ajouter une zone réemploi ]
O

La pop-in d’'édition s'ouvre :

Complétez les champs demandés : / Fiiere REP" [ Jouets v \
- Lafiliére REP prélevée Déchéterie®  (fvictor )
- La décheterie (astuce : Utilisez un % Adresser  DCT Saint-Victoret - Saint-Victoret (13730)
e . ) ] DECHETERIE DE SAINT VICTOR - Saint Viclor de Cessieu (38110)
devant le mot discriminant, voir Complément d'adresse  © 1) \)SSEE ST VICTOR - La Chaussée Saint. Viclor (41260)
exem ple a—con’rre) pour la Code postal®  Mini déchéterie de Méjannes le Clap - Saint Victor de Malcap (30500
sé|ecﬁon ner dans la liste de Ville* Saint Victor de Malcap - Saint Victor de Malcap (20500)

suggestion qui s’affiche /
- L'adresse se renseigne alors

automatiquement m m e Enregistrer
puis :

Recommencez selon la méme procédure en sélectionnant chaque filiere concernée sur cette méme zone
réemploi. Aux prochains frimestres, vous pourrez simplement les copier !
ecomaison

\ La déchéterie n'est pas dans la liste
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3. Acces aux gisements : Copie automatique des zones réemploi du
frimestre precedent

Pour simplifier vos saisies, vos zones réemploi déja configurées se copient de fagon automatique & chaque fois
que vous entrez dans un nouveavu trimestre de declaration.

Configuration [ Acces aux gisements ] Entrées Sorties réeemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation Synthése

Initialisation du trimestre précédent B

La pop-in suivante s’affiche pour La liste des zones réemploi du trimestre
vous signaler cette copie. précédent a été copiée pour ce trimestre de
- Cliguez sur OK pour fermer la déclaration. Vous pouvez la modifier pour

——» prendre en compte d'éventuels

fenétre et reprendre votre saisie.
changements.

- Vous conservez la possibilité de

procéder aux modifications utiles
en cas de besoin. y

Mode opératoire - Déclarations ESS
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3. Accés aux gisements : Affichage de vos zones réemploi

Points permanents Ecomaison : préléevements en zone réemploi sur déchéterie publique
AFiliere REP ADécheterie AAdresse A Code postal AVille
Ameublement Saint Julien (2029447) Rue des Artisans 39320 SAINTJULIEN O e
Ameublement Arinthod (2021722) Zone Industrielle 39240 ARINTHOD O e
Ameublement Orgelet (2036257) Chemin de I'Epinette 39270 ORGELET O e
Ameublement Les Sabliéres (2041340) décheéterie 39130 Boissia O e
Brico_jardin Clairvaux les lacs Zone Industrielle BERIA 39130 Clairvaux les lacs O e
Brico_jardin Saint Julien (2029447) Rue des Artisans 39320 SAINT JULIEN O e
Brico_jardin Arinthod (2021722) Zone Industrielle 39240 ARINTHOD O e
Brico_jardin Orgelet (2036257) Chemin de I'Epinette 39270 ORGELET O e
Jouet Clairvaux les lacs Zone Industrielle BERIA 39130 Clairvaux les lacs o e
Jouet Saint Julien (2029447) Rue des Artisans 39320 SAINTJULIEN o e
Jouet Arinthod (2021722) Zone Industrielle 39240 ARINTHOD
Jouet Orgelet (2036257) Chemin de I'Epinette 39270 ORGELET
Le nombre de points soutenus par les forfaits 00 (i -1
de collecte s’affiche : [7 e rv] Vous conservez la
(*) Pour trier plusieurs colonnes simultanément, maintenir la touche D e
Shift enfoncée. possibilité de modifier ou
Nombre de points soutenus : 4 pour la filiere REP Brico-Jardin, 4 pour la filiére REP Jouets] SUppl’imel’ qau beSOin .

-
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Vos autres partenaires :
collectivités (collecte en
porte a porte) ou points de
collecte professionnels
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3. Collectivité et/ou Points de collecte professionnel-Entreprise

Vous pouvez configurer deux autres types de partenariats d’ou proviennent vos produits collectés :

- Avec des collectivités pour de la collecte en porte a porte ;

- Avec des entreprises / détenteurs professionnels (ex : hotels, résidence de tourisme, bailleurs sociaux,
logisticiens, ...)

Configuration Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation Synthése

Configurez vos partenaires L

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire

-
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La pop-in suivante s’affiche :

cochez « Collectivité locale » OU « Entreprise »
selon le partenaire a configurer : les champs a
renseigner s'ajustent selon votre choix (voir
slides suivantes).

Edition d'un partenaire [x ]

Nom* ﬂ ]

Nature du partenaire® O Collectivité locale O Entreprise

Précisez | -- Sélectionner -- V‘

Adresse*

Complément d'adresse

Code postal*

Ville*

Pays*

Type d'apport®
O Collecte en porte a porte

[ Collecte auprés de fabricants ou distributeurs

[ Collecte auprés de détenteurs professionnels (tertiaire, chantiers)

m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

Mode opératoire - Déclarations ESS
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3. Ajouter mes partenaires : Collectivité locale (1/2)

I
Edition d'un partenaire

Nom* [ ]
Nature du partenaire” | @ Collectivité locale | O Entreprise
Adresse®

Complément d’adresse

)
)
)
Ville* J

—

>

| Pays

[
[
Code postal*® [
[
‘ France v|

Collecte en porte a porte rémunérée Ooui ONon

Cochez "oui" si vous étes rémunéré par votre partenaire, qu'il s'agisse d'une rémunération forfaitaire et/ou sur
les tonnaae:

Si ce n'est pas le cas, cochez "Non" et renseignez les champs ci-dessous.

Date de début | ]
Date de fin [ ]
o . Justificatif
Cliquez pour parcourir
et selectionner votre ]
fichier
Cliquez ensuite sur 5 ——
importer S é

Type d'apport* _
Collecte en porte a porte L

0 Complétez les informations demandées

En cochant cette case, vous
indiquez que vous allez déclarer
dans vos entrées des produits
collectés en porte a porte. Vous
devez alors nous indiquer si cette
collecte est rémunérée ou non.

Si vous cochez « non », vous
devez renseigner les champs
complémentaires demandés et
joindre un justificatif.

m Enregistrer & poursuivre la saisie | Enregistrer & quitter l Cliquez enfin sur Enregis’rrer
17

Mode opératoire - Déclarations ESS



3. Ajouter mes partenaires : Collectivité locale (2/2)

® Dans quels cas cocher « ouin ?

® Si vous étes déja rémunéré pour la
collecte en porte a porte par votre
collectivité locale, cliquez sur
« oui » : les aufres champs sont
facultatifs.

-

ecomaison

® Dans quel cas cocher« nony» ?

®Si vous n'étes pas rémunéré par
votre collectivité locale, merci de
nous indiquer la date de début et la
date de fin de la convention qui
vous lie avec la collectivité locale
et d’'importer la convention.

Mode opératoire - Déclarations ESS
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3. Ajouter mes partenaires : Point de collecte professionnel-Entreprise

, -
- |

Nom

Edition d'un partenaire [ % |

Nature du partenaire* O Collectivité locale | @ Entreprise Complétez les informations utiles

Précisez | -- Sélectionner -- v|

Adresse* | ] 0

Complément d'adresse | |

Code postal* | |

Ville* |

Pays* | France v |

Indiquez le type d’'apport et
le cas échéant si la mise en
relation s’est faite via
Ecomaison ou non.

Type d'apport*

d o J Collecte auprés de fabricants ou distributeurs
(J Collecte auprés de détenteurs professionnels (tertiaire, chantiers)

% m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter
|

-- Sélectionner -- v

-- Sélectionner --

Distributeur de meuble
Fabricant de meuble
Logisticien |
Bailleur social |
Hétel / Camping / Résidence tourisme
Autre

Mode opératoire - Déclarations ESS 19



3. Modifier mes partenaires

Vos Partenaires
ANom du AVille APréladvement sur point de collecte
partenaire professionnel
X Y
X Y

ACollecte en porte 8 ADate de début de la ADate de fin de la AJustificatif

porte convention convention I
Rémunéré 01/01/2023 31/12/2023 Télécharger
Non rémunéré 01/01/2023 31/12/2023 Téléc

e + Sivous avez commis une erreur et que vous souhaitez la rectifier : cliquez sur le crayon jaune
+ Si vous souhaitez supprimer un partenaire non utile : cliquez sur la croix rouge

-
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vos partenaires
apparaissent ainsi
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3. Copier les partenaires du trimestres précédents

Vos partenariats se reconduisent 2 Vous pouvez les copier d'un trimestre a I'autre :

Copier les partenaires du trimestre précédent

Copie des partenaires du trimestre précédent B

Souhaitez-vous copier les partenaires du trimestre précédent pour ce
trimestre ?
NB: il sera toujours possible de les modifier pour procéder a des

ajustements.
A pour le tri e en cours de déclaration, les partenaires déja

saisis seront supprimés

Saint
Benoit

Saint
Benoit

Oui

Nen o

ecomaison
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La pop-in suivante
s'ouvre : cliquez
sur « Ok »

Les partenaires
choisis du
trimestre
précédent sont
alors copiés
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Les partenaires/points de
collecte qui sont configures
par Ecomaison sur voire
compte
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3. Points permanents : magasins distributeurs par Ecomaison

« Ce bloc dffiche la liste des points de collecte permanents (ex : magasins distributeurs) que vous avez accepté et qui
sont paramétrés par Ecomaison sur vos comptes.

- Rappel : vous vous étes engagés a les collecter et a déclarer les tonnes prélevées dans le canal d’apport approprié.
Le systeme d’information vous indique le nombre de points permanents pris en compte dans le calcul de vos soutiens,

visible en synthese.

S'il vous manque des points de collecte, merci de nous faire le signaler avant de finaliser votre déclaration afin que nous
puissions les ajouter.

Points permanents Ecomaison : collecte en magasin distributeur

AFilitre REP ANom du point Ahldresse ACode postal AVille

Jouet Joué Club - Angers (2181714) Boulevard Eugéne Chaumin Lot. Commercial La Belle Etoile 49100 ANGERS

Jouet KING JOUET ANGERS GL (2182776) 6 Rue d'Alsace 49000 Angers

Jouet SMYTHS TOYS FR -Angers (2180433) L'Atoll d’Angers 49073 Beaucouzé Cédex
DEPOT ROCHE BOBOIS VERRIERE EN ANJOU (2109432) Rue Fabien Cesbron 49480 Verriéres-en-Anjou

. /1 '
Le nombre de points soutenus 00 | 10
dans ce cadre s'affiche par filiére | 10 par page v]

Concernée (Selon boréme) : (*) Pour trier plusieurs colonnes simultanément, maintenir la touche
Shift enfoncée.

l Nombre de points soutenus : 3 pour la filiere REP Jouets l

-

ecomaison Mode opératoire - Déclarations ESS | 23




(

ecomaison

) 4. Déclarer mes
o tonnages en entrees

2



4. Configurer le mode de saisie et déclarer mes tonnages en entrées

1 Avant de déclarer vos tonnages entrants, cliquez sur I'onglet « Configuration » pour définir votre mode de saisie
de vos données en entrées et en sorties réemploi parfiliere sur le trimestre concerné :

m Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equig Sensibilisation Synthése
Eléments d’ameublement Il Brico-Jardin
. . . Registre de saisie des entrées* | @ Pesées (entonne) O Comptées (quantité)
Registre de saisie des entrées @® Pesées (entonne) O Comptées (quantité) ) - R
Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® @ Pesées (en tonne) O Comptées (quantits)
Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® | @ Pesées (entonne) O Comptées (quantité) *

Saisir des entrées par® [ @ Catégories O Total éléments d'ameublement ]— m

Jouets
Ra p p eIS o \ Registre de saisie des entrées® [@ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité) ]

Pour la filiere Ameublement, vous devez également choisir votre Registre de saiie des sortiesréemplol/ré-utlistion"

@ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

mode de saisie des entrées :

- Par catégorie (Assise, Couchage, Rangement, Plan de pose, m
Déco textile) “

- OU en Total d’éléments d’ameublement

La déclaration des tonnages en sortie réemploi reste obligatoire par

Qo’régorie.

e Enregistrez puis cliquez sur I'onglet « Entrées », vous allez pouvoir commencer la saisie de vos Entrées sur le trimestre

-

ecomaison

Configuration Acces aux gisements Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése
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4. Déclarer mes entrées par type d’apport - Info générale
B En entrées, il vous sera nécessaire de préciser I'origine des apports (= « Type d'apport ) :
® Apports volontaires ou collecte a domicile, regroupé sous un méme champ
P Prélevement en zone réemploi sur déchéterie publique,

B Les autres Points permanents Ecomaison comme les magasins distributeurs ou des centres de
regroupement (G venir)

B Les Points saisonniers (ex : écoles)
® La collecte en porte a porte (non rémunérée par ailleurs),
B Aprés de détenteurs professionnels (ex : tertiaire, chantiers, ...)

® Pourquoi ? Ces éléments font I'objet du reporting aupres de I'Etat. lls sont précisés dans les
conventions de partenariat qui nous lient.

® A lasélection d'un type d’apport associé a vos partenaires (configurés par vous ou
paramétrés par Ecomaison), le Sl vous propose de declarer au cumul ou au point de
collecte en le selectionnant dans la liste déeroulante qui s’ affiche, voir exemples en slides

suivantes.

® Les champs obligatoires sont signalés par un astérisque (*).
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Exemple n°1 | Type d’'apport : Zone réemploi en décheterie

| Edition d'une entrée B8

Date* |jj/mm/aaaa 0O

| Fonction du produit* |Jouets en mélange V‘

Précisez la fonction du produit | __ ¢4 octionner -- v o

[Ty'pe d'apport” Points Permanents Ecomaison : préleve v ]

%

Partenaire ou point permanent |~ Sélectionner --

-0

|G E = & WL Collecte en porte a porte non rémunérée

Apports volontaires et collecte a domicile

Points saisonniers Ecomaison (3 mois)

Points Permanents Ecomaison : prélévement en zone réemploi sur déchéterie publique

Points Permanents Ecomaison : collecte en magasins distributeurs

Collecte auprés de détenteurs professionnels (tertiaire, chantiers)

Date* |jj/mm/aaaa O

(Lorsque vous sélectionnez ce type d'apport, \
le champ « Partenaire ou point permanent »
apparait (non-obligatoire). Cela signifie que

vous pouvez déclarer les tonnes :
- au cumul sur cette typologie d'apport ;
- ou au point de collecte, en le sélectionnant

\ dans la liste déroulante qui s'affiche. J

Fonction du produit* |Jouets en mélange V|
Précisez la fonction du produit | - Sélactionner -- v| 0
Type d'apport* | Points Permanents Ecomaison : prélévev|
e—y Partenaire ou point permanent -- Sélectionner -- v
Poids (t)* -- Sélectionner -- |
Points permanents Ecomaison

Villechien (2028019)
Baumette (2005609)
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Exemple n°2 | Type d'apport : Points permanents collecte en magasins
/ livreurs (et prochainement « Centres de regroupement »)

B Ecomaison vous a mis en relation avec des magasins ou livreurs pour collecter du gisement :
B Par exemple des magasins de Jouets, de Mobilier ou encore des Jardineries.

® Dans ce cadre, vous vous étes engagés a déclarer les tonnes collectées.

B Pour saisir ces tonnages au bon endroit :

Dans Type d'Apport*, cliquez sur ; . . ;
"Points Permanents Ecomaison : e Séelectionner le point concerne :
Collecte en magasins distributeurs "

Partenhire ou point permanent -- Sélectionner -- V|

L | , - .
s : -- Selectionner --
Type d'apport” Points Permanents Ecomaison : collectsv| l //A Poids ()"

- - Points permanents Ecomaison
Partenaire ou point lermanent |~ Selectionner — Joué Club - Angers (2181714)
Apports volontaires et collecte a domicile

KING JOUET ANGERS GL (2182776)

SMYTHS TOYS FR -Angers (2180433)
DEPOT ROCHE BOBOIS VERRIERE EN ANJOU (2109432)

v

Points Permanents Ecomaison : prélévement en zone réemploi sur déchéterie publique

Points Permanents Ecomaison : collecte en magasins distributeurs

Points saisonniers Ecomaison (3 mois)

Collecte en porte a porte non rémuneree

Collecte auprés de detenteurs professionnels (tertiaire, chantiers)
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Exemple n°3 | Type d’apport : Aupres de détenteurs professionnels

B Avec ou sans mise en relation par Ecomaison, vous avez réalisé des collectes
aupres de detenteurs professionnels (hotels, entreprises, ...)

B Vous configurez ces partenaires : Vos Partenaires
ANom du AVille APrélevement sur point de collecte
partenaire professionnel
ATOS ECHIROLLES Oui
AIGLE NEIGES VAL DISERE Oui
MINKASI Gerland LYON Oui

La Salle-les-

CLUB MED Alpes

Qui

B Dans Type d’'apport, en sélectionnant « Collecte aupres de détenteurs
professionnels », le Sl vous affiche la liste des partenaires pour declarer vos
tonnages au point de collecte/partenaire concerné

® Sur 'ameublement, cela vous permet de bénéficier des 40€/tonne entrante
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4. Déclarer mes tonnages en entrées : En Pesées

Dans le cas suivant, vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Pesées » pour vos entrées
o Sice n’'est pasla bonne méthode de saisie, retournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier

0 Cliquez sur « Ajouter une entrée pesée » pour débuter la saisie :

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ei i Equip

Entrées

Pour les Eléments d’Ameublement,

[] vous devez choisir entre :

e La pop-in suivante s'ouvre, complétez les champs demandés : * déclarer les tonnages par
categories de produits (assises,

rangement, ..) collectés par
canal d'apport,

Edition d'une entrée x

Date* jj/mm/aaaa O

Fonction du produit* | .. sélectionner -- Vi
Type d'apport* -- Sélectionner -- v ‘ 0 U
Poids (t)* | |

« déclarer le Total d’Eléments

I ey e d Ameublement coleciés par

canal d'apport.

- .
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4. Déclarer mes tonnages en entrées : En comptées (quantités)

Si vous avez choisi la méthode de saisie des entrées en comptées (quantités), cliquer sur « Ajouter une entrée
comptée » et la pop-in suivante s’ouvre :

dition d'une entrée *®

Date* jj/mm/aaaa ]

Fonction du produit* - Sélectionner -- ~ l

Produit*
Entrées
Type d’apport* - Sélectionner -- vl

| .
| -

Ajouter une entrée comptée Quantité* | |
[

[Poids (t)

Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

- Sélectionner -- > l

Complétez les informations demandées.

Le poids se remplit automatiquement en fonction de la quantité déclarée grace a des abaques
(poids moyens) que vous pouvez consulter dans votre onglet « Documents ».

Vous pouvez saisir la somme de vos quantités en ENTREES sur le trimesire concerné ou chaque
‘ entrée si vous ne possédez pas de logiciel de tragabilité.
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4. Déclarer mes tonnages en entrées : recapitulatif des enfrées saisies

Une fois les entrées saisies, elles apparaissent en liste par filiere REP, type d’apport et fonction du produit :

Entrées - Pesées

Filtrer sur |Taus les mois v | | Toutes les types filiéres A4 | | Tous les types d'apport A4 | | Toutes les fonctions de produit v

ADate AFiliere REP AType d'apport APartenaire AFonction ATonnes

01/01/2023 Brico-Jardin Apports volontaires et autres collectes hors points Ecomaison r'::’:ﬂal delbricolapeldontiicudilapald 3,700 9

Points Per Ei i : prélé en zone réemploi sur déchéterie

01/02/2023 Jouets publique L Jouets en mélange 5,800 9

01/03/2023 Eléments Collecte en porte  porte test_det!  Assise 10,000
d'ameublements p = : 9

01/03/2023 Eléments Points P Ecomaison : collecte en ins distributeurs test_pro1  Rangement 8,000
d'ameublements B i P g g 6

27,500

Si vous avez commis une erreur lors de votre saisie :

A

: » Cliquez sur la croix rouge pour supprimer
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Ameublement | Quelles données attendues en entrées ? (1/2) g

Pour déclarer vos entrées, il existe 2 particularités sur la filiere Ameublement afin
de simplifier la tracabilite et la declaration :

uTonnes par catégories OU Tonnes d’Eléments d’ameublement en mélange :

B SOIT les tonnes collectées par canal d’apport et détaillées par catégories (Assises,
Couchage, Rangement, ...) si vous les tracez déja finement ;

® SOIT les tonnes collectées par canal d’apport en Total d’Eléments d’Ameublement si
vous ne les tracez pas encore par categorie.

B Notre Sl vous forcera a faire un choix entre I'une ou I'autre des méthodes, afin d’éviter
des saisies en doublon.

Calcul automatique des tonnes collectées sur le canal n°1 « Apport Volontaire
et Collecte a domicile » :

® Si vous ne saisissez rien sur ce canal, par défaut notre SI déduira vos entrées par
soustraction entre le total sortant (reemploi + DEA) et le total saisi @ventuellement sur les
autres canaux d’apport (2,3,4,5).

-

ecomaison
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Ameublement | Quelles données attendues en entrées ? (2/2)

En entrées, vous devez déclarer les quantités d'éléments d’ameublement collectés (en tonnes) pour les
canaux d’'apport concernés :

2 3 4

Apports Collecte en points

: Prélévement zone Collecte aupres de Collecte en porte a

. volontaires Z : permanents E z Ay

Categorie 2 reemploi en | : détenteurs porte - non remunérée
et Collecte a Z oS (ex : magasins . q
v decheterie o professionnels par ailleurs
domicile distributeurs)

Assise
Couchage

“ _|| Décoration textile

Plan de pose, Plan de
travail

| Rangement

= tonnes sortie (réemploi + DEA)
— somme tonnes entrées (2 + 3 + 4 + 5)
Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu'il est :

«  Obligatoire de déclarer le total d'éléments d’ameublement collectés surles canaux d'apport concernés : em
« Possible de déclarer le total d’éléments d’ameublement par catégorie
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Jouets | Quelles données attendues en entrées ? a

En entrées sur la filiere des Jouets, sont altendues les quantités collectées (en tonnes) pour
chaque type d'apport concerné :

Pl el g U e Points permanents : Points saisonniers

magasins distributeurs (ex : écoles)

Jeux et Jouets (non DEEE) volontaires et zone réemploi
collecte a domicile en décheterie publique

Jeux de plein air

Jeux de société et puzzles

Autres jeux d'intérieur

TOTAL JOUETS EN MELANGE

Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu’il est :
« Obligatoire de déclarer le total de jouets en mélange par origine d'apport
« Possible de déclarer le total de jouets par catégorie par origine d'apport
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Brico-Jardin | Quelles données attendues en entrées ?

En entrées sur la filiere Bricolage et Jardin, sont attendues les quantités collectées (en
tonnes) pour chacune des 2 catégories et pour chaque type d'apport :

Catégorie

Total Matériel de bricolage dont I'outillage a main

Ovutillage @ main

Points permanents :
zone réemploi
en déchéterie publique

Apports volontaires
et collecte a domicile

Points permanents :
collecte en magasin
distributeurs

@

Points
saisonniers

Matériel de

Gros équipement de bricolage

bricolage

Total Articles d’entretie

Equipements de protection et
accessoires

n et d’aménagement du jardin

Pots de fleurs

Baches

Articles d’entretien
et d'aménagement

Gros équipement de jardin

du jardin

Outillage &@ main (de jardin)

Equipements de protection et

accessoires (du jardin)

Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu'il est :

+  Obligatoire de déclarer le total pour chacune des deux catégories et par origine d'apport

« Possible de déclarer le détail des Articles d’entfretien et d’aménagement du Jardin collectés par origine d'apport sur
les sous-catégories proposées
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5. Déclarer mes tonnages en sorties réemploi : En Pesées

Dans le cas suivant, vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Pesées » pour vos sorties

o Sice n'est pasla bonne méthode de saisie, retfournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier avant de commencer
la saisie car vous ne pourrez plus modifier apres.

o Cliquez sur « Ajouter une sortie pesée » pour débuter la saisie de vos sorties en réemploi :

Configuration  Accés aux gisements  Entrées orties (réemploll ré-utilisation) ~ Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements  Sensibilisation ~ Synthése

Sorties 9 La pop-in suivante s’ouvre :
il itlgh concrent s VEVTESalsDONG
[ Ajouter une sortie pesée ] Date* |jj/mm/aaaa O
Fonction du produit* |- Sélectionner -- v/
Poids (t)* | ]
|
Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter ‘
|
‘ Renseignez les informations demandées et enregistrer pour poursuivre la saisie
N Mode opératoire - Déclarations ESS | 40
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5. Déclarer mes tonnages en sortie réemploi : En comptées (quantités)

Dans le cas suivant vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Comptage » pour vos sorties.
o Sice n’est pasla bonne méthode de saisie, retournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier avant de commencer la
saisie des quantités car vous ne pourrez plus modifier apres.

Cliquez sur « Ajouter une sortie e La pop-in suivante s’ouvre :

comptée » pour débuter la saisie :

Date* |jj/mm/aaaa

Configuration ~ Accés aux gisements nrées  Sorties (réemploi/ ré-utilisation)

Fonction du produit* ];: Sélectionner -- ‘fJ

' Produit* ‘ -- Sélectionner -- b ‘
Sorties Quantité _ | )
Poids (8) | I )

Le réemploi et la réutilisation concernent les VENTES et les DONS.

Ajouter une sortie comptée

Complétez les informations demandées

Le poids se remplit automatiquement en fonction de la quantité
déclarée grace a des abaques (poids moyens) que vous pouvez
consulter dans votre onglet « Documents »

‘ Enregistrer pour poursuivre la saisie
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5. Joindre mes justificatifs des sorties réemploi (vente ou don)

Configuration Acces aux gisements Entrées Sorties réemploi Justi fs sorties Sortie déchets Equip Sensibilisati Synthése

Ala suite de la saisie de vos sorties en réemploi-réutilisation, nous vous invitons  joindre des documents de preuve (vente ou don tracé).

Il s'agit de tout decument que vous pourriez nous fournir pour étayer les quantités de tonnes sortantes en réemploi déclarées couvrant la période du trimestre concemé.
Ces justificatifs pauvent &tre, par exempls : captures d'écran de logiciels de tracabilité, captures ou phetes des cahiers des ventes ou fichiers Excel, tickets mensuels de caisses, etc

Formats acceptés :
- Fichiers PDF et photos (pdf, jpg, png, bmp, gif, tiff)
- Poids max : 2 Mo

Si vous souhaitez nous joindre un classeur Excel :
- Pensez a l'exporter en fichier PDF en ajustant correctement la zone d'impression au préalable,

- En cas de difficulté, vous pouvez nous transmettre le fichier Excel a contact@ecomaison.com en mentionnant en objet : Envoi de justificatif vente/don, le trimestre concemgav€c votre n° de compte

Ecomaison commencant par 05.

Pour chague document & transmettre

- Cliquez sur « Parcourir » pour sélectionner votre document puis sur « Importer le fichier »

- Cliquez ensuite sur « Procéder a I'import » pour transmettre ces documents sur votre espace.

Une fois importés, ils s'afficheront sur cette méme fenétre : si vous avez commis une erreur, cliquez sur la croix rouge pour suppgiaSyle fichier.

Fichier

Importer le fichier

m Procéder a I'import

ANom Adate
Vente-meuble_Emma--s-Forbach.pdf 14/08/2024
Tra--a-meuble_Emma--s-Forbach.pdf 14/08/2024

Télécharger tous les justificatifs

Pour chaque document a transmettre :

/- Cliquez sur « Parcourir » pour
sélectionner votre document
puis sur « Importer le fichier ».

+ Cliquez ensvuite sur « Procéder a
I'import » pour transmetire ces
documents sur votre espace.

Si vous avez commis une
erreur lors de votre saisie :

=1

00 «— . Cliquez sur la croix rouge

pour supprimer
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5. Déclarer mes sorties en réemploi : récapitulatif des tonnages saisis

Une fois les tonnages en sorties réemploi saisis, ils apparaissent en liste par filiere REP et fonction du produit :

Sorties - Pesées

Le réemploi et la réutilisation concernent les VENTES et les DONS.

Ajouter une sortie

Filtrer sur iTous les mois v | ‘ Toutes les types filiéres v J‘ ‘ Toutes les fonctions de produit v
ADate AFiliere REP AFonction

30/01/2023 Brico-Jardin Matériel de bricolage dont I'outillage & main
28/02/2023 Jouets Autres jeux d'intérieur

30/03/2023 Eléments d'ameublements Assise

31/03/2023 Eléments d'ameublements Rangement

-

ecomaison

ATonnes
(o) . .

o @)| | si vous avez commis une
Q erreur lors de votre saisie :

e /]
Q

o /)]
Q

I @ + Cliquez sur la croix rouge
) pour supprimer

7,180
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Ameublement | Quelles données attendues en sortie réemploi ? 58y

En sorties réemploi, sont attendues les quantités d’'éléments d’ameublement réemployés ou
réutilisés (en tonnes) pour chacune des catégories concernées :

En pesée ou en comptée

Catégorie Tonnes réemployées-réutilisées (vente ou don)

Assise
Couchage
Décoration textile

Plan de pose, Plan de travail

Rangement

A

[ Les cellules corail sont obligatoires }

-
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Jouets | Quelles données attendues en sortie réemploi ? a

En sorties réemploi sur la filiere Jouets, sont attendues les quantités réemployées ou
réutilisées (en tonnes) pour chacune des catégories concernées :

En pesée ou en comptée

Catégorie Catégorie si en comptées (abaques Ecomaison) Vente Total
si en pesée ou don (poids)
(unités)

Petits jeux de plein air (quilles, billes, pelles et seaux...) < 80 cm

Jeux de plein air Grands jeux de plein air (bac a sable, toboggan, maison enfant...) > 80 cm

Les cellules corail
sont obligatoires

Jeux roulants (cycles enfants, porteurs, draisiennes...)

Jeux de société et puzzles

Petits jeux d'intérieur (poupées, jeux de construction, figurines, voiturettes,
petits jeux d'éveil, loisirs créatifs et déguisements...) < 80 cm

Autres jeux
d’intérieur

Grands jeux d'intérieur (peluche grande taille, boite de kapla (ou
équivalent), jeux de premier age a fixer au bain/au lit/au sol...) > 80 cm

-

ecomaison
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Brico-Jardin | Quelles données attendues en sortie réemploi 2 * %’

En sorlies réemploi sur la filiere Bricolage et Jardin, sont attendues les quantités
réemployées ou réutilisées (en tonnes) pour chacune des deux catégories concernées :

En pesée ou en comptée

Catégories Catégories Vente Total Total
(abagues Ecomaison) ou don (poids) (poids)
(Unités)

Outillage & main

Matériel de
bricolage dont

I(’g;:ill;ge LB £ quipements de protection et accessoires

Gros équipement de bricolage (>80cm)

Les cellules corail
sont obligatoires

Pots de fleurs

B&ches

Articles
d’entretien et
d’aménagement
du jardin (cat. 4)

Gros équipement de jardin (>80cm)

Outillage & main

Equipements de protection et accessoires
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5. Consulter mes enlevements dechets : Bennes et/ou Carte Pro

Vous pouvez consulter les tonnages de déchets collectés en benne et/ou déposés via la Carte Pro sur le trimestre en
cliquant sur I'onglet « Sortie déchet n. Cet onglet est pour votre information car nous connaissons déja toutes les collectes
effectuées par vos opérateurs sur le trimestre concerné.

Configuration Acces aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties

Sorties - Benne Ecomaison
Pour vérifier le tonnage indiqué, vous pouvez
procéder aux exports des opérations.

Tonnage collecté dans la benne Ecomaison par l'opérateur s

Un document Excel s’ouvrira avec I'ensemble
des opérations de ramassage validées sur le
frimestre par votre opérateur.

[ DEA collectés sur mes points -/ =0Ty 2l T T E LT WG T T

ANom du point ATonnes collectées sur le point
Ressourcerie_test 6,58
Si vous constatez des erreurs pour I'un de vos

sites merci de contacter notre centre d'appels
au 0811 69 68 70 ou d'envoyer un mail &

FoToy coneciise wix I poit l'adresse : contaci@ecomaison.com
Carte pro (toutes cartes confondues)

- .
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ecomaison

[ DEA collectés via les cartes pros : l



mailto:contact@ecomaison.com
mailto:contact@ecomaison.com
mailto:contact@ecomaison.com

-

ecomaison



é. Filiere Jouets : Déclarer mes équipements

0 Rendez-vous dans I'onglet « Equipements » (uniquement sur la filiere Jouets)

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation Synthése

Montant disponible : ~ 500 [ Cliquez sur ce lien pour modifier ou rajouter une facture correspondant a un iquipamant]
Montant des dépenses : 0 T

e Vous pouvez visuadliser ici le récapitulatif des Si vous n'avez pas déclaré en amont
montants alloués et disponibles relatifs au « forfait vos équipements, cliquez sur le lien

équipement »

Le montant est de 500€ HT. . <oz .
Vous étes redirige vers la page suivante,

cliquez alors sur « Nouvel équipement »

e La pop-in suivante s’ouvre : Equipements
v .
T mm——
Organisme* | --Selectionnez-- v |

Date d'achat* |jj/mm/aaaa 0]

Indiquez le type d'équipement et le montant (en € HT)
et s el correspondant sur le trimestre concerné.

Cliquez sur « Parcourir » pour sélectionner la facture correspondante a

I'équipement puis sur « Importer le fichier ».

‘ m Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour finaliser la saisie.
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é. Filiere Jouets : Déclarer mes équipements

Vous pouvez modifier ou supprimer les équipements saisis tant que le trimestre n'est pas encore validé —

Nouvel équipement
Actions

_ADate d'achat _AEquipement AMontant _Adont soutenu AJustificatif
0110272023 balance 200.00 @ R
01/03/2023 Logiciel 100.00 g

Dans « Equipements » vous pouvez visualiser le récapitulatif des vos équipements déclarés et les soutiens associés :

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties (réemploi/ ré-utilisation) Sortie déchets Equipements Synthése
Montant disponible : 1000 Cliquez sur ce lien pour modifier ou rajouter une facture correspondant a un équipement
Montant des dépenses : 300
Montant déja au(x) trimestre(s) précédent(s) Montant a soutenir sur ce trimestre Détail par filiere REP Jouets
Dated'achat  Equipement  Montant  Total /_ Filibre Jouet Total Filiére Jouet Les calculs de prise en charge
01/02/2023 balance 200,00 0,00 0,00 200,00 100,00 des fo rfo’ TS p IO fonn €s p aran se
» font directement sur vofre
01/03/2023 Logiciel 100,00 0,00 0,00 100,00 50,00
J extranet.
Total 300,00 0,00 0,00 300,00 150,00
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6. Déclarer mes opérations de sensibilisation tout au long de I'année

. N T . Documents = Back Office
Rendez-vous dans l'onglet « Mes soutiens » puis « Sensibilisation » m
(uniquement sur la filiere des Articles de Bricolage et Jardin) — -’:“ﬁ“’“i{r
quipeme
Tableau de bord
Cliquez sur le bouton « Nouvelle activité de sensibilisation » Déclarer mes tonnages
Export

R C e - . O\ P -
| Edition d'une sensibilisation Nouvelle activité de sensibilisation

La pop-in suivante s’ouvre :

Or i o EMMAUSM.AZAMEI’V'

Renseignez les champs Nomdefactivte /T | O\
demandeés : Date de 'activits*
- Nom Viledulieude lactivite | | |
- Date Code postal du lieu de Factivite* | | |
- Ville et Code postal Typedepudlic | ]
. Type de pubhc Odressé Nombre de participants” | [ |
_ Nombre de pOrTiCipO nTS Axe de sensibilisation développé* \I:loj
- Axe de sensibilisation ""“""‘”""‘)[ ] Cliquez sur « Sélectionner un fichier » pour

développé sélectionner les photos correspondantes

rt N s , . .
MROTEEL € RN a l'operation puis sur « Importer le

fichier »n.

m Enregistrer o . . .
: Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour
: finaliser la saisie.

55
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6. Déclarer mes opérations dans votre parcours de déclaration trimestrielle

a Rendez-vous dans I'onglet « Sensibilisation » (uniquement sur Ia filiere Articles de Bricolage et Jardin)

Configuration Acceés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equi;hﬂ Sensibilisation Synthése
[ Limite d'activité de sensibilisation soutenable annuellement - & ] [ Cliquer sur ce lien pour modifier ou rajouter une activité de sensibilisation ]
Activité de sensibilisation déja soutenue cette année - 0
Vous pouvez visuadliser ici le récapitulatif des Si vous n'avez pas déclaré vos
opérations prises en compte et disponibles. opérations en amont, cliquez sur le lien

Le soutien est de 250€ HT par opération dans la

limite de 6 operations par an. Vous étes redirigé vers la page dédiée,

cliquez alors sur « Nouvelle activité de

e Renseignez les Chqmps : Edition d"une sensibilisation sensibilisation » \
- Nom ( Organisme* (
" por ) |
- Ville et Code DOSTgl \lillzdul:'l::::: ::::x
- Type de public adressé Code postal du lieu de Factiviee ||
- Nombre de participants Typedepublicc [ ]
- Axe de sensibilisation . Homers 48 partipens ~
développé Photo (Ajout) ——

'3 Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour finaliser la saisie.

Importer le fichier J

-
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7. Synthese des déclarations saisies

Une fois la saisie de toutes les données terminée, rendez-vous dans I'onglet « Synthéese »

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Sortie déchets Equipements Sensibilisation 4J

L'onglet « Synthéese » vous permet de visualiser les 4 tableaux de synthése suivants :
1. Récapitulatif des tonnages en entrées

2. Récapitulatif des tonnages en sorties réemploi : vente + dons sur le tfrimestre concerné
3. Récapitulatif des déchets Ecomaison collectés en benne ou déposés via la Carte Pro
4. Récapitulatif des soutiens par filiére si vous avez plusieurs contrats signés sur le trimestre
1 - Récapitulatif des tonnes en entrées
Fitersur |- FiiereRep - | | » Possibilité de filtrer par filiere REP
Filiére REP Fonction du produt Apport Volotalr ot @) il 0 S ) Colectoanpores | Tom v RéCCIpikal’ﬁf des entrées
1) par type d'apports
Brico~Jardin L‘::::!:L‘:.ﬁ:;:g‘mh 3,700 0,000 0,000 0,000 0,000 3,700
ﬁffﬂfﬂﬁ.m.m. Rangement 0,000 0,000 8,000 0,000 0,000 8,000
Jouets Jouets en mélange 0,000 5,800 0,000 0,000 0,000 5,800t , , ,
= N o i vidh i Total de.s entrees declarees
pour le frimestre correspondant
2 - Récapitulatif des sorties (réemploi ou ré-utilisation)
Filtrer sur | - Filiére REP -- v
Filiere REP Fonction du produit TOTAL DES SORTIES (REEMPLOURE-UTILISATION) (total 2)
Brico-Jardin Matériel de bricolage dont I'outillage a main 2,700t
Eléments d'ameublements Assise 1,000t _ RéCdpifUldﬁf par filiere REP et par type
Eléments d'ameublements Rangement 0,980t " de produit dans chaque filiére
L Jouets Autres jeux d'intérieur 2,500t
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7. Synthése des déclarations : Eléments d’ameublement iy

3 - Récapitulatif des DEA rendus du réemploi collectés (benne Ecomaison + carte pro)

ToraL pes DEA coLLECTEs (total 3)

Total des tonnages de déchets éléments
d’ameublement collectés en benne ou
déposés via la Carte Pro sur des sites
équipés d'un systeme de pesée
(opérateurs Ecomaison ou décheteries
professionnelles)

Benne Ecomaison présente sur le site Ressourcerie_test 6,580t

Carte pro (toutes cartes confondues) 4,700 ¢

Total (en tonnes) 11,280 ¢

Synthese des soutiens calculés :

Eléments d'ameublement Quantité Prix unitaire HT (baréme, en €) Total facture € HT
Soutien en entrée (Apports volontaires) 163,880 t [30,00 € 4916,34 € ]
Soutien au réemploi et réutilisation 112,310 t [ 130,00 € 14 600,04 € ]

Cette synthése concerne les acteurs ayant déclaré des entrées et des sorties réemploi
sur la filiere des éléments d’ameublement (EA/DEA)

Le bareme qui s'applique peut varier selon les activités du partenaire :
« 40€ / tonne entrante prélevée et déclarée en zone réemploi en décheterie ou en magasin distributeur
‘ « 65€ / tonne de DEA triée (bois / hots bois)
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7. Synthese des soutiens : Jeux-Jouets

Jouets

Soutien en entrée

Soutien au réemploi et réutilisation

Forfait équipement

Forfait accés au gisement : points permanents
Forfait accés au gisement : points saisonniers

Total facture € HT

-

ecomaison

Quantité

5800t
2,500t

1

2 point(s)

3 mois

Prix unitaire HT (baréme, en €)

30,00 €

450,00 €

150,00
12500 €

50,00 €

Total facture € HT

174,00 €
112500 €
150,00 €
25000 €
150,00 €

1849,00 €

Le soutien au réemploi peut étre de 900€ si vous
étes un acteur éligible a I'activité qualifiée Jouets
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7. Synthese de soutiens : Articles de Bricolage et de Jardin

Brico-Jardin

Soutien en entrée

Soutien au réemploi et réutilisation

Forfait accés au gisement : points permanents
Forfait accés au gisement : points saisonniers
Soutien aux activités de sensibilisation

Total facture € HT

-

ecomaison

Quantité

3,700 t

2,700t

2 point(s)
3 mois

2 Demi-journée(s)

Prix unitaire HT (baréme, en €)
30,00 €

300,00 €

62,50 €

50,00 €

250,00 €

Mode opératoire - Déclarations ESS

Total facture € HT

111,00 €

810 €

125,00 €
150,00 €
500,00 €

1696 €
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8. Soumetire ma déclaration

® Une fois que vous avez vérifié la conformité des informations présentes dans les 4 tableaux précédents,
vous pouvez cliquer sur le bouton « Soumetire ma déclaration »

P Celle-ci sera ensvite vérifiée et validée par nos services. Si nous rencontrons des incohérences, nous vous
fransmettrons par e-mail les motifs du refus ou les demandes de justificatifs manquants. Cela vous redonne la
main pour compléter et soumetire a nouveau votre déclaration avec les modifications utiles.

® Une fois votre déclaration validée par nos services, vous recevrez un e-mail de confirmation.

® Vous pourrez alors télécharger la synthése des soutiens pour le trimestre concerné afin d’'établir la/les
facture(s) correspondante(s).

® Vous n'avez plus besoin de nous envoyer votre Synthése des soutiens datée et signée avec vos factures si vous
mentionnez bien le n° unique de proforma et le détail des montants des 3 filieres (Ameublement, Jouets et Articles
de Bricolage et de Jardin) du trimestre concerné par contrat signé sur vos factures.

Attention : Vous ne pourrez soumetire votre déclaration que 45 jours apres la fin du trimestre que vous souhaitez

déclarer. Cela permet a vos opérateurs de collecte Ecomaison de saisir, corriger les tonnages erronés ou annuler
les opérations en double afin que vous puissiez bénéficier de I'exhaustivité des soutiens.

-

ecomaison
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8. Soumetire ma déclaration

Si vous le souhaitez, vous pouvez écrire un commentaire avant de soumetire votre déclaration pour expliquer
certains éléments de cette dernieére. Sinon, cliquez directement sur « Soumettre » :

Commentaire

A

(=

Date Auteur Action Commentaire

Historique

AXEL NAILLET
icol

_ess_history_32181@eco-mobilier.fr Création lors de la
+33601010101

e La pop-in de confirmation s’ouvre, cliquez sur « Confirmer » :

Soumission u

Confirmez-vous I'envoi de votre déclaration & Ecomaison ?
Attention :
- Vous ne pourrez plus modifier votre déclaration

| Confirmer | A

-

ecomaison

du

Vous recevrez un e-mail de confirmation
lorsque votre déclaration sera validée par nos
équipes.

Vous pourrez alors télécharger vos proformas
de syntheése des soutiens (voir étape suivante).
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Générer les proforma de synthese des soutiens

Vous recevez un e-mail de confirmation lorsque votre déclaration est validée.
Vous pouvez alors télécharger vos proformas :

- Soit dans votre tableau de bord en cliquant sur I'icone verte « PDF » en face du trimestre concerné :

Tableau de bord
Organisme Organisme x A
2023 m vallo ke 08082023 XXX Cl
2022 T Tranafers ks DE032023 XXX XX % @®

Soit en vous rendant dans « Mes soutiens » puis « Déclarer mes tonnages », choisir la déclaration concernée et

cliquer sur « Afficher »n. Dans I'onglet « Synthese », sous « Récapitulatif des soutiens par filiere », cliquez sur «
Imprimer les Proformas »

4 - Récapitulatif des soutiens par filigre

[ Imprimer les proformas ]

v’ Tous les proformas correspondants a chacune des filieres déclarées se téléchargent en méme temps dans un

fichier zippé.

N Mode opératoire - Déclarations ESS
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8. Exemples de proformas

Ecomaisen Organis birdfciakn - RE BOV
50 Averue Daumesni " o gl 0584

75012 PARIS " Sad ey sancr
P UG L REPORTER OPLICATOREUET 1 LA FACTORE - S5m0 01

totai do sousiens en euro HT : 445,00

Synthése des soutiens pour le trimestre T1 2023 et
pour la filiere REP Eléments d'ameublements

RE BON

Ecomaisen Orpanisme béndficisirs : RE BON
50 Aveue Daumesai oo compe  ts644Ty
TS01Z PARIS BE218B73300018
P URIGHE A REPORTER OBLIGATOELELT 81 LAFACTURE - 5250300001 01

total do sousians en surs HT : 445,00

Récapitulatif des tonnes entrées et sorties sur vos sites du T1 2023
et la filiere REP Eléments d’ameublements

Ecomaison Organisme bénéficiae : RE BON
50 Aveue Daumesnit N do comy
75012 PARIS

comple : 0584473
‘SIRET : 68218873300019
N* UNIQUE A REPORTER BLIGKICREMENT SUR (APICTURE s 0000141
o sousens en euro HT - 445,00

4 - Synthése des soutiens a facturer sur le trimestre T1 2023 et pour
la filiere REP Eléments d'ameublements

ce est & envoyer a facture du
1 - Récapitulatif des tonnes en entrées : )
par mail & 'adresse : factures partenaires@ecomaison.com
Apports ] .
Fonction | ¥olaMamS &t ng:!mt- Calgde ou & fadresse postale :
= LEY:] Total des. Eco 0
Ecomaison ;pna non | entrées (lotal 1) Sommmsss
50 Avenue Daumesni
; 75012 PARIS
Séments Assise, 0,000 0.000) 0000 0000 10,000 10,0001
[Eusements | Couchage 0,000 0,000 0,000 0000 10,000 10,000t Su chsses o b
|" - Py Py TR T ] |Soutien au éempoi et réutisation 6000t 2000€; 120.00€
Madame, Monsisur, otal . X L X 000 DEA rendus du 7 | |
| maided o | soc0t 65.00€. 325,00 €]
Vous trouverez ci-aprés la synthése des soutiens auquel le compte RE BON est &igible au tire de la convention type entrée 2 - Récapitulatif des tennes en sortie (réemploi ou ré-utilisation) : Total facture a émettre pour le trimestre T1 2023 445,00 € HT
vigueur e 01/04/2021, paur a période du 01/M4/2021 au 31/122023.
Le contrat en vigueur conceme 1 site(s).
vous devez nous adresser une factureiappel de fonds par contrat dans un déiside 30 jours :
Ce document dnlt umporler i les i ivant haut de ce 3 - Récapitulatif des DEA rendus du réemploi collectés (benne Ecomaison + carte
document, & sai pro) :
+ Votre n® de compte Ecomaison commengant par "05" comportant 7 caractéres.
+ Lenuméro uniqus & report survotre facture, & drolte de ca di
o Tmoniant {018l de soutions o ume hore { v, ncique sur catte aynthice 44500 € HT Total des DEA coliectés (total 3)
T
Vous devez ensuits nous transmettre votre facture/appsl de fonds = lo S FEBON
Total (en tonnes)
+ par o-mail & ladresse dédiée : fact com
* ou par ‘Soutiens ESS, 50 avenue Daumesni, 75012 Pars
Pour toute informetion 08116968 70. Tannes soutenues des DEA rendus du réemploi =t
Vous pouvez égakment envayer un mai 5 Fadston suante ccon .claswn-wn.wm jcalloctis vie Ia beano Ecomeisen ou carle pro
L'équipe Ecomaison
comsison
Avenue Daumesnil - 75012 Paris - T_0B11 69 68 70 (servioe 0.05 €/appel + prix appsl)
SAS AU CAPITAL 500 000 BURDS - RS PARIS 536 405 870 - 1VA PR SE0364 88870 - CORE APE 74908
ecomaisan.com
omios2023 Ti2023 i o7i0e2023 120 s
T2z i Y

ecomaison
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8. Etablir ma facture/mon appel de fonds a I'aide des proformas

Pour établir votre facture, référez-vous aux informations en haut a droite de votre/vos proforma(s) et indiquez :
P Votre n° de compte Ecomaison commencant par « 05 » comportant 7 caractéres

® Le numéro unique a reporter obligatoirement sur votre facture, indiqué en haut a droite de chaque proforma

Organisme bénéficiaire : RE BON

N° de compte : 0584473

SIRET : 88218873300019

N° UNIQUE A REPORTER OBLIGATOIREMENT SUR LA FACTURE : 13230300001-01
Montant total de soutiens en euro HT : 445,00

Le montant total de soutiens en € hors taxe, indiqué sur chaque proforma par filiere déclarée

La facture pour appel de fonds est a transmetire par e-mail a I'adresse : factures.partenaires@ecomaison.com
ou éventuellement par courrier d I'adresse : Ecomaison Soutiens ESS, 50 avenue Daumesnil, 75012 Paris

Un proforma par filiere sera généré mais vous pouvez établir une seule facture

en indiquant les montants des soutiens par filiere

-
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Visualisez votre tableau de bord des éléments déclarés

0 Cliquez sur I'onglet « Mes soutiens » - « Tableau de bord »

Accueil  Mon compte

Déclaration

Mes solutions de collecte ~ Mes demandes d'enlévement [RUTEETINEZER]  Documents

Déclarer mes tonnages
Export
Organisme  Compte Test ESS ~

Déclaration 2023 - | T1 v

e Le tableau de bord se présente de la fagon suivante :

Tableau de bord
Année Trimestre
2023 T2
2023 ™
2022 T4
2022 T3

-

ecomaison

Organisme  Compte Test ESS ~

Etat Taux de réemploi annuel
A saisir
Validé le 31/05/2023 2185,10

Transféré le 06/03/2023 329,45 48,86

Transféré le 28/12/2022 623,00

Montant des
soutiens
par trimestre en € HT

Statut des
déclarations
par trimestre

Différents boutons d’action :

Icone Loupe : Acceés direct a la page « Déclarer
mes tonnages » pour continuer une déclaration
commencée ou accéder a une déclaration déja
validée

Icone PDF : Téléchargement du proforma relatif au
frimestre  sélectionné (le bouton apparait
uniquement si la déclaration a été validée par
Ecomaison)

Icone Supprimer (croix) : Pour supprimer une
déclaration commencée et encore a I'état de
« Brouillon »
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Tableau de bord : Exports

0 Cliquez sur I'onglet « Mes soutiens » puis « Tableau de bord » :

Compte Test ESS

N* de compte : 0599194

Accueil ~ Mon compte = Mes contr lisati Mes solutions de collecte =~ Mes demandes d'enlévement |[JoCTFTTEIT]  Documents

Déclaration

Déclarer mes tonnages

Export

Organisme | Compte Test ESS -

e Vous arrivez sur la page suivante :

Exports

Type d'export*  [Sélectionner V]
e Renseigner les champs en fonction de votre besoin

et cliquez sur Exporter

-

ecomaison
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Aumlia REUNGOAT
Responsabie du Développement
Régional Grand Ovest

areu| t@ecomasoncom

Doricn RAYNAUD
Responsabie Développament
Regional - Grand Est
groynaud@ec omaison.com

‘ ! fesponsabie gu Développement
v § Regional Sua-Est
sl PR
= - ) : _’_:_ Lionel QUILLE Adrien BOISSEAL
v.»‘ E ¥E2| | Responsable DROM COM Responsable du Devsioppement
p— el sy Iquiisgacomaison.com Regional Sua
=

Votre
contact
territorial
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Une question ?

Pour toute interrogation, n'hésitez pas a nous
contactez au ou par e-mail a
I'adresse contact@ecomaison.com

ecomaison

Nous vous répondrons des que possible.
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