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Préambule

Avant de pouvoir créer votre 1€ registre des entrées et des sorties en réemploi :

® Si vous étes déja partenaire d’Ecomaison, vous devez avoir signé la convention dans votre
compte principal Ecomaison (dans le cas des structures en réseau comme Emmads, la
convention cadre signée est valable pour tous les sous-comptes).

® Si vous n'étes pas encore partenaire d’Ecomaison, pour que nous puissions procéder a la
création de votre compte, vous devez :

B avoircomplété le guestionnaire de pré-conventionnement
P nous fransmettre les documents nécessaires au conventionnement

Pour signer votre convention : Vous devez vous connecter via le compte du contact signataire
ou demander la modification a nos services sile contact indiqué n'est pas le bon.
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Les déclarations trimestrielles

P La période de déclaration Ecomaison s’ouvre 45 jours aprés
le trimestre échu selon le calendrier suivant :

Trimestre de Ovuverture de saisie Campagne de
'année N déclaration
T1 Du 01/01 au 31/03 15/05
T2 Du 01/04 au 30/06 15/08
13 Du 01/07 au 30/09 15/11
T4 Du 01/10 au 31/12 15/02 de I'année N+1

B Vous pouvez commencer la saisie de vos Entrées & Sorties en
allant dans Mon Compte / Mes soutiens des le début du
tfrimestre concerné ou finaliser votre déclaration en fin de
trimestre échu.

® Confréles : Ecomaison peut mandater des tiers pour verifier

la véracité des déclarations transmises par la structure et
servant au calcul des soutiens.
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1. Ou realiser ma déclaration ?

Pour commencer, connectez-vous a votre compte sur nofre extranet : https://extranet-reemploi-
reutilisation.eco-mobilier.fr/ cliquez sur « Mes soutiens » puis « Déclarer mes tonnages »

m Mon compte ~ Mes contractualisations = Mes solutions de collecte = Mes demandes d'enlévement Documents

Equipements
Tableau de bord

Déclarer mes tonnages

Export

9 Sélectionnez ensuite I'année et le frimestre a déclarer et cliquez sur « Afficher »

Accueil  Mon compte = Mes contractualisations =~ Mes solutions de collecte = Mes demandes d'enlévement LISV Documents

Déclaration

Organisme | Compte Test ESS / V|

Déclaration 2023 | (11 v]]/

-
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2. Définir la méthode de saisie

Méthode de saisie des tonnes

[ Eléments d'ameublement ]

. Registre de saisie des entrées® O pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® O pesées (entonne) O Comptées (guantité)

Registre de saisie des entrées® O pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

> Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® O pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

—

Registre de saisie des entrées® (O pesées (entonne) () Comptées (quantité)

»

-
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> Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® O pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

_

Cochez la méthode de saisie de vos tonnages entrants et sortants en réemploi
pour chaque filiere conventionnee sur le frimestre concerne.
Cliquez sur « Enregistrer » pour chaque configuration indiquee.

Le systeme d'information vous
propose de configurer la
méthode de saisie uniquement
sur vos filieres conventionnées,
de facon automatique.

Cet daffichage est donc adapté a
votre situation vis-a-vis
d’Ecomaison.

Mode opératoire - Déclarations ESS 8
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3. Filiere Ameublement - Ajouter mes partenaires : Collectivité locale
et/ou Points de collecte professionnel-Entreprise

0 Cliquez sur « Ajouter un partenaire »

Conflguratlon Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne E

Partenaires de la filiere REP ‘Ameublement’

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire

-
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3. Filiere Ameublement - Ajouter mes partenaires : Collectivité locale
(étape 1/2)

]

Collectivitd local | © Entraprise a—> Cliquez sur « Collectivité locale »

Nature du partenaira®

Complémant d'adrassa

e Complétez les informations demandées

Coda postal”

Ville®

|
. 6
paos |
[
[
[
|

Pays" |France v ‘

Type d'apport™ () Prglavemant sur déchataries (caisson réamploi) Indiquez ici le type de collecte
[ Collacta an porte & porte (collectivitds) que vous réalisez pour la

collectivité et enregistrez pour

poursuivre la saisie
m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter ‘

-
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3. Filiere Ameublement - Ajouter mes partenaires : Collectivité locale
(etape 2/2)

Edition d’un partenaire n

| ] Si vous étes déja rémunéré pour la
fee et Aol esen collecte en porte & porte par votre

Adresse* { } o o3 7 . .
, collectivité locale, cliquez sur « oui » (les
Complément d'adresse ) .
s ] autres champs sont facultatifs).
viler | Dans ce cas, le téléchargement de la
Pays' [France 1 convention avec votre collectivité est
Type d'apport* fq Ccu "q ﬁf.
Collecte en porte a porte
[J Points Permane: son : prélé en zone réemploi sur déchéteri
publique

\ 4

Rémunération collecte porte a porte

Si vous n'éles pas rémunéré par votre

oo pu ki docarae e collectivité locale, merci de nous indiquer
Date de début | =) la date de début et la date de fin de
Date defin | 1@ la convention qui vous lie avec la
Justificatif collectivité locale et d'importer la
convention.
5 Enregistrer pour poursuivre la saisie
' m Enregistrer & poursuivre la saisie
Mode opératoire - Déclarations ESS 12
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3. Filiere Ameublement - Ajouter mes partenaires : Point de collecte

professionnel-Entreprise

Nom* [ ]

Nature du partenaire® O Collectivité locale | @ Entreprise |—‘ .—»

Précisez |- Sélectionner -- V| ]

Adresse*

Code postal*

Ville*

—

|

[ ]
Complément d'adresse [ ]

[ ]

[ ]

|

Pays* France v |

Type d'apport*
Points Permanents Ecomaison : collecte en magasins distributeurs

[ Mise en relation par Ecomaison Ooui O Nen

m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

|

Edition d'un partenaire n

Cliquez sur « Entreprise »
(il s’agit d’'un point autre que collectivité locale)

9 Complétez les informations demandées

Indiquez si la mise en relation avec le
distributeur s’est faite via Ecomaison ou non
et enregistrer pour poursuivre la saisie.

Attention : inutile d’ajouter les magasins de
Jouets ou d’Articles de Bricolage et Jardin
avec lesquels Ecomaison vous a dffilié, il
suffira de vérifier que la liste est compléte.

-
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3. Filiere Ameublement - Modifier mes partenaires

Partenaires de la filitre REP ‘Ameublement’

ANom du AVille APrélévement sur APrélévement sur point de collecte ACollecte en porte 3 ADate de début de la ADate de fin de la AJustificatif
partenaire déchéterie professionnel porte convention convention
Jechuburie | Parts, Non Rémunéré 01/01/2023 3112/2023 Télécharger =«
Jecharars Paris Non Non rémunéré 01/01/2023 3111212023 Téléc 0
> | Unefois créés,
Confo Pari Oui & .
G g o o vos partenaires
P 5 apparaissent ainsi
MAIRIE DE PARIS Paris Oui *e

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire

e » Si vous avez commis une erreur et que vous souhaitez la rectifier :
+ Sivous souhaitez supprimer un partenaire non utile : cliquez sur la croix rouge

-
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3. Filiere Ameublement - Copier mes partenaires (étape 1/2)

D’un trimestre de déclaration a I'autre, si vos partenaires sont les mémes, vous pouvez les copier

Sensibilisation Synthése

m

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ec

Partenaires de la filitre REP ‘Ameublement’

Copier les partenaires du trimestre précédent

-
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3. Filiere Ameublement - Confirmer la copie des partenaires

Copie des partenaires du trimestre précédent u

Souhaitez-vous copier les partenaires du trimestre précédent pour ce

trimestre ?
NB: il sera toujours possible de les modifier pour procéder a des

ajustements.
i pour le tri e en cours de déclaration, les partenaires déja

saisis seront supprimés . .
La pop-in suivante

s'ouvre : cliquez

sur « Ok »

ANom du AVille  APrélévement sur APrélevement sur point de collecte  ACollecte en porte 2 4 Date de début de la ADate de fin de la AJustificatif Les pcmenQires
partenaire déchéterie professionnel porte convention convention P
g choisis du
e Benoit i @ |« trimestre
CIRST Saints oui Non @ précede r!t, sont
(> alors copiés

Copier les partenaires du trimestre précédent Ajouter un partenaire

-
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4. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes acces au gisement :
Ajouter une zone réemploi

o Cliquez sur « Acces aux gisements » puis « Ajouter une zone réemploi»

Configuration [ Accés aux gisements ] Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Points permanents Ecomaison : prélé en zone réemploi sur déchéterie publique

En cas de difficulté sur

cette étape, contactez-
Copier les zones réemploi du trimestre précédent Ajouter une zone réemploi nous au plus vite

e 4 Edition d'une zone réemploi u

La pop-in d’édition s’ouvre :

Complétez les champs demandés : / Déchéterie”  [xvictor \

- La filiere REP (Jouets ou Brico-Jardin)

- La décheterie (utilisez un % devant le
mot discriminant, voir exemple ci-
contre) pour la sélectionner dans la
liste de suggestion qui s’affiche

- L'adresse se renseigne alors
automatiquement

DECHETERIE DE SAINT VICTOR - Saint Victor de Cessieu

Adresse*

(38110)
ent d'adresse LA CHAUSSEE ST VICTOR - La Chaussée-Saint-Victor (41260)

Code postal* Mini déchéterie de Méjannes le Clap - Saint Victor de Malcap
(30500)
Saint Victor de Malcap - Saint Victor de Malcap (30500)

. (=1

Recommencez selon la méme procédure en sélectionnant I'autre filiere éligible si vous prélevez les deux flux
‘ concernés sur cette méme zone réemploi. Aux prochains trimestres, vous pourrez simplement les copier !

Ville*

Enregistrer
Enregistrer o]) is :

Mode opératoire - Déclarations ESS | 18
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4. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes acces au gisement :
Copier les zones réemploi du trimestre précédent

précédent»n si vous les aviez déja créées

1

a Cliquez sur « Acces aux gisements » puis « Copier les zones réemploi du trimestre

Configuration [ Acceés aux gisements ] Entrées Sorties réeemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Points permanents Ecamaison : préléevements en zone réemploi sur déchéterie publique

Copier les zones réemploi du trimestre précédent Ajouter une zone réemploi

Copie des zones réemploi du trimestre précédent

La pop-in suivante s'ouvre si _aucune zone Aucune zone réemploi pour le trimestre précédent
réemploi n'est a copier, sinon elle est copiée

-
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4. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes acces au gisement :

Affichage des points permanents

La liste des zones réemploi copiées et/ou ajoutées apparait ainsi :

Configuration Accés aux gisements ~ Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements

Points permanents Ecomaison : prélévements en zone réemploi sur déchaterie publique

Copier les zones réemploi du trimestre précédent Ajouter une zone réemploi

AFiliére REP ADéchéterie AAdresse ACode postal
Brico_jardin Decheterie_Test 50 avenue daumesnil 75012
Jouet test decheterie 1 50 rue daumesnil 75012

Sensibilisation Synthése

AVille
Paris

Paris

o
o

Le bloc « magasin » affiche la liste des points permanents qui ont la typologie « magasin » (distributeur).

S'il vous manque des points de collecte, merci de nous faire un mail afin que nous puissions les ajouter avant

de finaliser votre déclaration :

Points permanents Ecomaison : collecte en magasin distributeur

Les magasins AFiliére REP ANom du point AAdresse rEEnm
soni parqme"es Brico_jardin test magasin (2102168) 970 RUE DE LA SUISSE NORMANDE 14123

par Ecomaison Jouet test magasin (2102168) 970 RUE DE LA SUISSE NORMANDE 14123

AVille
FLEURY SUR ORNE

FLEURY SUR ORNE

‘ ‘ 00 (i ] 00

ecomaison

Mode opératoire - Déclarations ESS

20



4. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes acces au gisement :
Affichage des points saisonniers

Le bloc « Points saisonniers » affiche la liste des points qui ont une typologie autre que « zone réemploi » et « magasin »

paramétrés par nos équipes.

$'il vous manque des points saisonniers, merci de nous faire un mail avant la saisie de vos entrées/sorties afin que
nous puissions les ajouter en paramétrage Ecomaison.

Points saisonniers

AFiliére REP ANom du point
Brico_jardin test depét (2120979)
Jouet test depét (2120979)

Les points saisonniers
sont paramétrés par
Ecomaison

AAdresse

58 chemin du viget zone commerciale de croupillac

58 chemin du viget zone commerciale de croupillac

ACode postal AVille
30100 ales
30100 ales

0Q (i1

oo

10 par page

ANb mois

3

3

-
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5. Déclarer mes
tonnages en enirees



5. Configurer le mode de saisie et déclarer mes tonnages en entrées

-

ecomaison

Avant de déclarer vos tonnages entrants, cliquez sur I'onglet « Configuration » pour définir votre mode de
saisie de vos données en entrées et en sorties réemploi par filiére sur le trimestre concerné :

Configuration ~ Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Méthode de saisie des ton

Registre de saisie des entrées* [@ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité) ]

Registre de saisie des sorties réemploi/ré-utilisation® | @ Pesées (en tonne) O Comptées (quantité)

Enregisirez puis cliquez sur I'onglet « Entrées », vous allez pouvoir commencer la saisie de vos Entrées sur
le trimestre

Configuration Accés aux gisements Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Mode opératoire - Déclarations ESS
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5. Déclarer mes tonnages en entrées : En Pesées

Dans le cas suivant, vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Pesées » pour vos entrées
o Sice n’'est pasla bonne méthode de saisie, retournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier

o Cliquez sur « Ajouter une entrée pesée » pour débuter la saisie :

s PP i sty

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne E i Equip

Entrées

[ Ajouter une entrée pesée ]

e La pop-in suivante s'ouvre, complétez les champs demandés :

Edition d'une entrée x

Date* jj/mm/aaaa 0O

Fonction du produit* ’ Sélectionner -- V‘
Type d'apport* l Sélectionner -- V‘
Poids (t)* | ]

m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

-
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5. Déclarer mes tonnages en entrées : En comptées (quantités)

Si vous avez choisi la méthode de saisie des entrées en comptées (quantités), cliquer sur « Ajouter une entrée
comptée » et la pop-in suivante s’ouvre :

1 (2

dition d'une entrée >

Date* jj/mm/aaaa ]

Fonction du produit* - Sélectionner -- V|

Produit* - Sélectionner -- > |

Entrées

Type d’apport*
Ajouter une entrée comptée Quantité*

[-
[-
[-
l
[Poids ® [ ] ]

Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

- Sélectionner -- ~ |

Complétez les informations demandées.

Le poids se remplit automatiquement en fonction de la quantité déclarée grace a des abaques
(poids moyens) que vous pouvez consulter dans votre onglet « Documents ».

Vous pouvez saisir la somme de vos quantités en ENTREES sur le trimesire concerné ou chaque
‘ entrée si vous ne possédez pas de logiciel de tracabilité.

Mode opératoire - Déclarations ESS
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5. Déclarer mes tonnages en entrées : récapitulatif des entrées saisies

Une fois les entrées saisies, elles apparaissent en liste par filiere REP, type d’apport et fonction du produit :

Entrées - Pesées

Filtrer sur |Taus les mois v | | Toutes les types filiéres A4 | | Tous les types d'apport A4 | | Toutes les fonctions de produit v
ADate AFiliere REP AType d'apport APartenaire AFonction ATonnes
01/01/2023 Brico-Jardin Apports volontaires et autres collectes hors points Ecomaison r'::’:ﬂal delbricolapeldontiicutlipels 3,700 e
01/02/2023 Jouets i [ Bl R USRS O B U G LR L L Jouets en mélange 5,800
publique e
01/03/2023 Eléments Collecte en porte a porte test det1  Assise 10,000
d'ameublements P £ y e
01/03/2023 Eléments Points P Ecomaison : collecte en ins distributeurs test_pro1  Rangement 8,000
d'ameublements B i P g g e
27,500

Si vous avez commis une erreur lors de votre saisie :

A

: » Cliquez sur la croix rouge pour supprimer

. Mode opératoire - Déclarations ESS
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Quelles données saisir en enitrées ? Filiere Ameublement -

En entrées, vous devez déclarer les quantités d'éléments d’ameublement collectés (en tonnes) pour les
canaux d’'apport concernés :

Catégorie Apports volontaires Prélevement zone Collecte en distribution ou Collecte en porte a porte
et Collecte a domicile réemploi en déchéterie aupreés d’'un détenteur

professionnel

Assise

Couchage

Plan de pose, Plan de
fravail

Rangement

Décoration textile

Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu'il est :

- Obligatoire de déclarer le total d’éléments d’ameublement collectés sur les canaux d'apport concernés
« Possible de déclarer le total d’éléments d’ameublement par catégorie

-

. Mode opératoire - Déclarations ESS 27
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Quelles données saisir en enirées ? Filiere Jouets

En entrées sur la filiere des Jouets, sont attendues les quantités collectées (en tonnes) pour
chaque type d’apport concerné :

Catégorie Apports Points permanents Points Points
volontaires et : zone réemploi permanents Ecomaison | saisonniers Ecomaison

avutres collectes en décheterie : Distributeurs (ex : écoles)
publique

TOTAL JOUETS | | | |

Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu’il est :
« Obligatoire de déclarer le total de jouets en mélange par origine d’apport
- Possible de déclarer le total de jouets par catégorie par origine d'apport

-
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Quelles données saisir en entrées ? Filiere Articles Brico-Jardin /

En entrées sur la filiere des Articles de Bricolage et de Jardin, sont altendues les quantités
collectées (en tonnes) pour chacune des deux catégories et pour chaque type d'apport :

quégorie Apports volontaires et Points permanents : Points permanents Points saisonniers
avtres collectes zone réemploi en Ecomaison :
décheéterie publique Distributeurs

> :;);?rI]l- Matériel de bricolage dont I'outillage a

Articles d’entretien et Pots et jardiniéres
d’aménagement du
jardin Baches

Autres articles (tuyaux,
sécateur, ...)

Total 2-Articles d’entretien et d’aménagement du
jardin

TOTAL ABJ

Seules les cellules en corail sont obligatoires. Cela signifie qu'il est :

- Obligatoire de déclarer le total des ABJ pour chacune des deux catégories et par origine d’apport

« Possible de déclarer le détail des Articles d’entretien et d’'aménagement du Jardin collectés par origine
d’'apport sur les 3 sous-catégories proposées

-
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5. Déclarer mes tonnages en sorties réemploi : En Pesées

Dans le cas suivant, vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Pesées » pour vos sorties

o Sice n'est pasla bonne méthode de saisie, retfournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier avant de commencer
la saisie car vous ne pourrez plus modifier apres.

o Cliquez sur « Ajouter une sortie pesée » pour débuter la saisie de vos sorties en réemploi :

Configuration Accés aux gisements Entrées orties (réemploil ré-utilisation) Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

Sorties 9 La pop-in suivante s’ouvre :
L iempo o g camnt o VENTES s DONS
T = '
Ajouter une sortie pesée Date*  jj/mm/aaaa |
Fonction du produit* |- Sélectionner -- v/
Poids (t)* | ]
|
Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter [
|
‘ Renseignez les informations demandées et enregistrer pour poursuivre la saisie

. Mode opératoire - Déclarations ESS | 31
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5. Déclarer mes tonnages en sortie réemploi : En comptées (quantités)

Dans le cas suivant vous avez sélectionné dans I'onglet « Configuration » la méthode de saisie « Comptage » pour vos sorties.
o Sice n’est pasla bonne méthode de saisie, retournez dans I'onglet « Configuration » pour modifier avant de commencer la
saisie des quantités car vous ne pourrez plus modifier apres.

Cliquez sur « Ajouter une sortie

comptée » pour débuter la saisie :

Configuration ~ Accés aux gisements ntrées  Sorties (réemploil ré-utilisation)

Sorties

Le réemploi et la réutilisation concernent les VENTES et les DONS.

Ajouter une sortie comptée

-

ecomaison

e La pop-in suivante s’ouvre :

Edition d'une sortie

Date* [jj/mm/aaaa O]

Fonction du produit* l-- Sélectionner -- ~ ]
Produit* | .. Sélectionner -- v
Quantité* | ]
Poids (t) | I )
m Enregistrer & poursuivre la saisie Enregistrer & quitter

3

Complétez les informations demandées

Le poids se remplit automatiquement en fonction de la quantité
déclarée grdce a des abaques (poids moyens) que vous pouvez
consulter dans votre onglet « Documents »

Enregistrer pour poursuivre la saisie
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5. Joindre mes justificatifs des sorties réemploi (vente ou don)

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

A la suite de la saisie de vos sorties en réemploi-réutilisation, nous vous invitons a joindre des documents de preuve (vente ou don tracé).

Il s'agit de tout document que vous pourriez nous fournir pour étayer les quantités de tonnes sortantes en réemploi déclarées couvrant la période du trimestre concerné.
Ces justificatifs peuvent étre, par exemple : captures d’écran de logiciels de tracabilité, captures ou photos des cahiers des ventes ou fichiers Excel, tickets mensuels de caisses, etc

Formats acceptés :

- Fichiers PDF et photos (pdf, jpg, png, bmp, gif, tiff)
- Poids max : 2 Mo

Si vous souhaitez nous joindre un classeur Excel, pensez a I'exporter en fichier PDF en ajustant correctement la zone d'impression au préalable.
Pour chague document & transmettre

- Cliquez sur « Parcourir » pour sélectionner voire document puis sur « Importer le fichier ».

- Cliquez ensuite sur « Procéder a limport » pour transmettre ces documents sur votre espace.

Une fois importés, ils s'afficheront sur cette méme fenétre : si vous avez commis une erreur, cliquez sur la croix rouge pour supprirges€ fi
Fichier

Importer le fichier

m Procéder a l'import

ANom Adate
Vente-meuble_Emma--s-Forbach.pdf 14/08/2024
Tra--a-meuble_Emma--s-Forbach.pdf 14/08/2024

Télécharger tous les justificatifs

(4]

Pour chaque document a transmettre :

/- Cliquez sur « Parcourir » pour
sélectionner votre document
puis sur « Importer le fichier ».

/- Cliquez ensuite sur « Procéder a
I'import » pour transmetire ces
documents sur votre espace.

Si vous avez commis une
erreur lors de votre saisie :

=1

00 «— . Cliquez sur la croix rouge

pour supprimer
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5. Déclarer mes sorties en réemploi : récapitulatif des tonnages saisis

Une fois les tonnages en sorties réemploi saisis, ils apparaissent en liste par filiere REP et fonction du produit :

Sorties - Pesées

Le réemploi et la réutilisation concernent les VENTES et les DONS.

Ajouter une sortie

Filtrer sur 3_Tous les mois v | ‘ Toutes les types filiéres v E | Toutes les fonctions de produit v
ADate AFiliere REP AFonction

30/01/2023 Brico-Jardin Matériel de bricolage dont I'outillage & main
28/02/2023 Jouets Autres jeux d'intérieur

30/03/2023 Eléments d'ameublements Assise

31/03/2023 Eléments d'ameublements Rangement

-

ecomaison

ATonnes
(o) . .

o ¢)| | Si vous avez commis une
Q erreur lors de votre saisie :

i /]
Q

1,000 @
Q

I Q + Cliquez sur la croix rouge
o pour supprimer

7,180
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Quelles données saisir en sortie réemploi ? Ameublement g

En sorties réemploi, sont attendues les quantités d’éléments d’ameublement réemployés ou
réutilisés (en tonnes) pour chacune des catégories concernées :

Catégorie Tonnes réemployées-réutilisées (vente ou don)

Assise

Couchage

Plan de pose, Plan de travail

Rangement

Décoration textile

Les cellules en corail sont obligatoires.

-

ecomaison Mode opératoire - Déclarations ESS 35



Quelles données saisir en sortie réemploi ? Jouets “

En sorties réemploi sur la filiere Jouets, sont attendues les quantités réemployées ou
réutilisées (en tonnes) pour chacune des catégories concernées :

Catégorie Tonnes réemployées-réutilisées (vente ou don)

Jeux de plein air

Jeux de société et puzzles

Autres jeux d'intérieur

TOTAL JOUETS

Les cellules en corail sont obligatoires.

-

ecomaison

Mode opératoire - Déclarations ESS

36



Quelles données saisir en sortie réemploi ? Articles Brico-Jardin ‘/

En sorties réemploi sur la filiere Articles de Bricolage et Jardin, sont attendues les quantités
réemployées ou réutilisées (en tonnes) pour chacune des catégories concernées :

Catégorie Tonnes réemployées-réutilisées (vente / don /
bricotheque-outiltheque)

Total 1 - Matériel de bricolage dont I'outillage a
main

Total 2 - Articles d’entretien et d’aménagement du
jardin
TOTAL ABJ

Les cellules en corail sont obligatoires.

-

ecomaison
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5. Consulter mes enlevements dechets : Bennes et/ou Carte Pro

Vous pouvez consulter les tonnages de déchets collectés en benne et/ou déposés via la Carte Pro sur le trimestre en
cliquant sur I'onglet « Benne Ecomaison »n. Cet onglet est pour votre information car nous connaissons déja toutes les
collectes effectuées par vos opérateurs sur le trimestre concerné.

Benne Ecomaison

Configuration Acceés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Equipements Sensibilisation Synthése

Sorties - Benne Ecomaison
Pour vérifier le tonnage indiqué, vous pouvez
procéder aux exports des opérations.

Tonnage collecté dans la benne Ecomaison par I'opérateur su

Un document Excel s’ouvrira avec I'ensemble
des opérations de ramassage validées sur le
frimestre par votre opérateur.

I DEA collectés sur mes points :/J =711y 2 T T E LT G T

ANom du point ATonnes collectées sur le point
Ressourcerie_test 6,58
Si vous constatez des erreurs pour I'un de vos
[DEAW“““““—M“MPM: ) sites merci de contacter n,oTre centre d oppel\s
au 0811 69 68 70 ou d'envoyer un mail a
e O ot I'adresse : contact@ecomaison.com
Carte pro (toutes cartes confondues)

- .
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é. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes équipements

Rendez-vous dans I'onglet « Equipements » (uniquement sur les filieres Jouets et Articles de Bricolage et Jardin)

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation Synthése

[Moniant disponible : 1000 ]

Montant des dépenses : 0

-

Vous pouvez visudliser ici le récapitulatif des
montants alloués et  disponibles relatifs
aux « forfaits équipement »

Le montant étant de 500€ HT par filiere (Jouets et
Article de Bricolage et de Jardin)

La pop-in suivante s’ouvre :

[ Cliquez sur ce lien pour modifier ou rajouter une facture correspondant a un équipement ]

T

Si vous n'avez pas déclaré en amont
vos équipements, cliquez sur le lien

Vous étes redirigé vers la page suivante,
cliquez alors sur « Nouvel équipement »

Equipements

Organisme  Compte Test ESS v

Organisme* | --Selectionnez-- v |
Date d'achat*  |jj/mm/aaaa O]

Equipement*
Montant Hors Taxe®

Sl [

Indiquez le type d'équipement et le montant (en € HT)
correspondant sur le trimestre concerné

I'équipement puis sur « Importer le fichier ».

m Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour finaliser la saisie.

ecomaison
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l Nouvel équipement

7 3 Cliquez sur « Parcourir » pour sélectionner la facture correspondante a
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é. Filieres Jouets et/ou Brico-Jardin : Déclarer mes équipements

Vous pouvez modifier ou supprimer les équipements saisis tant que le trimestre n'est pas encore validé —

Nouvel équipement
Actions

ADate d'achat AEquipement AMontant Adont soutenu AJustificatif

0110212023 balance 200.00 @ o9 L,
al

01/0312023 Logiciel 100.00 g

Dans « Equipements » vous pouvez visualiser le récapitulatif des vos équipements déclarés et les soutiens associés :

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties (réemploli/ ré-utilisation) Benne E I Equip Synthé
Montant disponible : 1000 Cliquez sur ce lien pour modifier ou rajouter une facture correspondant & un équipement
Montant des dépenses : 300
Montant déja au(x) (s) précédentls) T e Détail par filiere REP Jouets
Dated'achat  Equipement  Montant  Total / Filiere Joust Fillére Brico-Jardin Total  FilibreJouet  Filiére BricoJardin et Articles de Bricolage et de
01/02/2023 balance 200,00 0,00 0,00 ] 200,00 100,00 100,00 Jardin. .
» [es calculs de prise en charge
01/03/2023 Logiciel 100,00 0,00 0,00 100,00 50,00 50,00 : B
J des forfaits plafonnés par an se
Total 300,00 0,00 0,00 300,00 150,00 150,00 .
font directement sur voftre
exfranet.

- .
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6. Déclarer mes opérations de sensibilisation tout au long de I'année

. . oy epe . Documents Back Office
Rendez-vous dans l'onglet « Mes soutiens » puis « Sensibilisation » m
(uniguement sur la filiere des Articles de Bricolage et Jardin) _— :9"?"""{'@"
quipeme
Tableau de bord
Cliquez sur le bouton « Nouvelle activité de sensibilisation » Déclarer mes tonnages

Export N
%%

La pop-in suivante souvre : | R —

Or i * EMMAUSM.AZAMEI’V'
Renseignez les champs Nomdefactvte /T | O\
demandés : Date de I'activité*
- Nom Ville du lieu de l'activite* | | |
- Date Code postal du lieude l'activits* | [ |
- Ville et Code postall Typedepublic | [ ]
. Type de pUb“C OdreSSé Nombre de participants* | [ |
_ Nom bre de pOrTICIDO I’]TS Axe de sensibilisation développé* \l:lg
- Axe de sensibilisation P"‘“’“‘”"“"[ ] Cliquez sur « Sélectionner un fichier » pour
développé . sélectionner les photos correspondantes
a l'operation puis sur « Importer le

fichier »n.

EEa 0. . -
Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour
: finaliser la saisie.
44
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6. Déclarer mes opérations dans votre parcours de déclaration trimestrielle

a Rendez-vous dans I'onglet « Sensibilisation » (uniquement sur la filiere Articles de Bricolage et Jardin)

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties

Activité de sensibilisation déja soutenue cette année - 0

v

Vous pouvez visudliser ici le récapitulatif des
opérations prises en compte et disponibles.

Le soutien est de 200€ HT par opération dans la
limite de 6 opérations par an.

[ Limite d'activité de sensibilisation soutenable annuellement : 6 ]

Edition d'une sensibilisation

( ENIRATIS MAZAMET

e Renseignez les champs :
- Nom

Organisme*

J

A

- Date Nomdelactivite [ |
. Date de I'activité"
- Ville et Code'pOSTOH Ville dutieu de Tactiite ||
- Type de public adressé Code postal du lieu de Factivites | ]
- Nombre de participants Typedepublic [ ]
ol sge . lombre de partici ’—|
- Axe de sensibilisation R ~
. . e de
développé Phato (8jout)

Importer le fichier J

Annuler

-

ecomaison

Benne Ecomaison

Equipements Sensibilisation Synthése

[ Cliquer sur ce lien pour modifier ou rajouter une activité de sensibilisation ]

Si vous n'avez pas déclaré vos
opérations en amont, cliquez sur le lien

Vous étes redirigé vers la page dédiée,
cliquez alors sur « Nouvelle activité de

sensibilisation » \
1]

'3 Cliquez enfin sur « Enregistrer » pour finaliser la saisie.

45
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7. Synthese des déclarations saisies

Une fois la saisie de toutes les données terminée, rendez-vous dans I'onglet « Synthese n —

Configuration Accés aux gisements Entrées Sorties réemploi Justificatifs sorties Benne Ecomaison Equipements Sensibilisation

L'onglet « Synthéese » vous permet de visualiser les 4 tableaux de synthése suivants :
Récapitulatif des tonnages en entrées
Récapitulatif des tonnages en sorties réemploi : vente + dons sur le frimestre concerné
Récapitulatif des DEA / Jouets ou ABJ rendus du réemploi et collectés en benne ou déposés via la Carte Pro
Récapitulatif des soutiens par filiére si vous avez plusieurs contrats signés sur le frimestre

-

1 - Récapitulatif des tonnes en entrées

Fitvrsur | [ FiiereREp-— v | » Possibilité de filtrer par filiére REP
Filiére REP Fonctiondu produitApport Volotar o ) il 0 e Paris @ Colectoanpores | Tom o RéCCIpikal’ﬁf des entrées
1) par type d'apports
Brico-Jardin L‘:“ﬂmﬁ:’::g'mn 3,700 0,000 0,000 0,000 0,000 3,700
Sements nents  Rangement 0,000 0,000 8,000 0,000 0,000 8,000t
Jouets Jouets en mélange 0,000 5,800 0,000 0,000 0,000 5,800t , , ,
= = i i vidh i Total des entrees declarees

2 - Récapitulatif des sorties (réemploi ou ré-utilisation)

Filtrersur -~ Filiére REP --

v

TOTAL DES SORTIES (REEMPLOURE-UTILISATION) (total 2)
2,700t

1,000t

pour le frimestre correspondant

 Récapitulatif par filiere REP et par type

Filiére REP Fonction du produit
Brico-Jardin Matériel de bricolage dont I'outillage a main
Eléments d'ameublements Assise
Eléments d'ameublements Rangement
Jouets Autres jeux d'intérieur

ecomaison et

0,980 t
2,500t

7,180t

de produit dans chaque filiere
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7. Synthése des déclarations : Eléments d’ameublement i
3 - Récapitulatif des DEA rendus du réemploi collectés (benne Ecomaison + carte pro)

ToraL pes DEA coLLECTEs (total 3)

Benne Ecomaison présente sur le site Ressourcerie_test 6,580t Total des tonnages de déchets éléments
d’ameublement collectés en benne ou
déposés via la Carte Pro sur des sites
équipés d'un systéeme de pesée
(opérateurs Ecomaison ou décheteries

professionnelles)

Carte pro (toutes cartes confondues) 4,700 ¢

Total (en tonnes) 11,280 ¢

Synthése des soutiens calculés :

Eléments d'ameublements Quantité  Prix unitaire HT (baréme, en €) Total facture € HT
Soutien au réemploi et réutiisation L1980t 2000€ g€ |
Soutiens liés & 'assiette de DEA rendus du réemploi collecté dans la benne Ecomaison ou carte pro [4,000t 65,00 € 260,00 € ]

Total facture € HT 299,60 €

Cetfte synthése concerne uniquement les acteurs ayant déclaré des entrées et des sorties réemploi
sur la filiere des éléments d’ameublement (EA/DEA)
‘ Un plafonnement de 50% des entrées est calculé directement sur la prise en charge de vos Entrées déclarées
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7. Synthese des soutiens : Jeux-Jouets

Jouets

Soutien en entrée

Soutien au réemploi et réutilisation

Forfait équipement

Forfait accés au gisement : points permanents
Forfait accés au gisement : points saisonniers

Total facture € HT

-

ecomaison

Quantité

5,800t
2,500t

1

2 point(s)

3 mois

Prix unitaire HT (baréme, en €)

30,00 €

450,00 €

150,00
12500 €

50,00 €

Total facture € HT

174,00 €
112500 €
150,00 €
25000 €
150,00 €

1849,00 €

Le soutien au réemploi peut étre de 900€ si vous
étes un acteur éligible a I'activité qualifiée Jouets
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7. Synthese de soutiens : Articles de Bricolage et de Jardin

Brico-Jardin

Soutien en entrée

Soutien au reemploi et réutilisation

Forfait équipement

Forfait accés au gisement : points permanents
Forfait accés au gisement : points saisonniers
Forfait Opération de sensibilisation

Total facture € HT

-

ecomaison

Quantité
3,700t
2,700t
1
2 point(s)
3 mois

1

Prix unitaire HT (baréme, en €)
30,00 €
65,00 €
150,00 €
62,50 €
50,00 €

200,00 €

Mode opératoire - Déclarations ESS

Total facture € HT

111,00 €
175,50 €
150,00 €
125,00 €
150,00 €
200,00 €

911,50 €

of
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8. Soumetire ma déclaration

® Une fois que vous avez vérifié la conformité des informations présentes dans les 4 tableaux précédents,
vous pouvez cliquer sur le bouton « Soumetire ma déclaration »

P Celle-ci sera ensvite vérifiée et validée par nos services. Si nous rencontrons des incohérences, nous vous
fransmettrons par e-mail les motifs du refus ou les demandes de justificatifs manquants. Cela vous redonne la
main pour compléter et soumetire a nouveau votre déclaration avec les modifications utiles.

® Une fois votre déclaration validée par nos services, vous recevrez un e-mail de confirmation.

® Vous pourrez alors télécharger la synthése des soutiens pour le trimestre concerné afin d’'établir la/les
facture(s) correspondante(s).

® Vous n'avez plus besoin de nous envoyer votre Synthése des soutiens datée et signée avec vos factures si vous
mentionnez bien le n° unique de proforma et le détail des montants des 3 filieres (Ameublement, Jouets et Articles
de Bricolage et de Jardin) du trimestre concerné par contrat signé sur vos factures.

Atftention : Vous ne pourrez soumetire votre déclaration que 45 jours apres la fin du trimestre que vous souhaitez

déclarer. Cela permet a vos opérateurs de collecte Ecomaison de saisir, corriger les tonnages erronés ou annuler
les opérations en double afin que vous puissiez bénéficier de I'exhaustivité des soutiens.

-

ecomaison
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8. Soumetire ma déclaration

Si vous le souhaitez, vous pouvez écrire un commentaire avant de soumetire votre déclaration pour expliquer
certains éléments de cette dernieére. Sinon, cliquez directement sur « Soumettre » :

Commentaire

A

(=

Date Auteur Action Commentaire

Historique

AXEL NAILLET
icol

_ess_history_32181@eco-mobilier.fr lors de la

+33601010101

e La pop-in de confirmation s’ouvre, cliquez sur « Confirmer » :

Soumission u

Confirmez-vous I'envoi de votre déclaration &8 Ecomaison ?
Attention :
- Vous ne pourrez plus modifier votre déclaration

| Confirmer I AnE

-

ecomaison

du

Vous recevrez un e-mail de confirmation
lorsque votre déclaration sera validée par nos
équipes.

Vous pourrez alors télécharger vos proformas
de syntheése des soutiens (voir étape suivante).
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Imprimer les proforma de synthese des soutiens

Vous recevez un e-mail de confirmation lorsque votre déclaration est validée.
Vous pouvez alors télécharger vos proformas :

- Soit dans votre tableau de bord en cliquant sur I'icone verte « PDF » en face du trimestre concerné :

Tableau de bord
Organisme Organisme x b
2023 m valle ks 08082023 XXX s
2022 T4 Tranafers ks DE032023 XXX XX % @

Soit en vous rendant dans « Mes soutiens » puis « Déclarer mes tonnages », choisir la déclaration concernée et

cliquer sur « Afficher »n. Dans I'onglet « Synthese », sous « Récapitulatif des soutiens par filiere », cliquez sur «
Imprimer les Proformas »

4 - Récapitulatif des soutiens par filigre

[ Imprimer les proformas ]

v’ Tous les proformas correspondants a chacune des filieres déclarées se téléchargent en méme temps dans un

fichier zippé.

. Mode opératoire - Déclarations ESS
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8. Exemples de proformas

Ecomaison Orgaisrma béndficiais : RE BON
Averue Daumesnl ot o comple :veaars
5012 PARIS 3300018

8821887
wummsAniPm’rEnam_leATmEuEwrsunu:mnE 1323030000101
totai da soutians an suro HT : 445,00

Synthése des soutiens pour le trimestre T1 2023 et
pour la filiere REP Eléments d'ameublements

RE BON

Madams, Monsieur,

Vous trouversz ch-aprés la synthése des soutiens auqusl le compte RE BON est igible au tire de |a convention type entrée
vigueur e 01/04/2021, pour a période du 01/4/2021 au 31/122023.

Ls contrat en vigusur conceme 1 site(s).

Afin quEcomaison puisse pracéder au paisment de ces soutins,

vous devez nous adrassel dans un délai de 30 jours
Ce document dlllt ulmporlef i les ir uivant i haut de ce
document, & sa

+ Votre n® de compte Ecomaison commengant par "05" comportant 7 caractéres
+ Lenumér unique & reporter survotre facturs, admite de
+ Lemontant total de soutiens en eurs hors taxe, indiqué sur ostte synthése 445,00 € HT

Vous devez ensuite nous transmettre votre facture/appel de fonds :
« par e-mail & fadresse dédide : fau
- ou par

‘Soutiens ESS, 50 avenue Daumesnl, 75012 Pars

Pourtouts information
Vous pouvez égakment envayer un mai 2 Tachecoe susran

0811696870
“eon -r.-laswn-wn.wm

L'équipe Ecomaison

comaison
50 Avenus Daumesni - 75012 Paris - T_0811 69 68 70 {servioe 0.05 €/appel + prix appel)
SAS AU CAPIT AL 200 000 EUROS - RCS PARIS 536 495 B70 - TVA FR 55538485870 - CODE APE 7430 B
ecomaison com

aT08i2023 T12023 i)

Ecomaiscn Ooganisons bindfcisn  RE B
50 Aveue Daumesnil e 0884473
75012 PARIS

18873200018
wummunsmsnnauamsummnurmns sanno0, 01
total do susens en surs HT : 445,00

Récapitulatif des tonnes entrées et sorties sur vos sites du T1 2023
et la filiére REP Eléments d’ameublements

1 - Récapitulatif des tonnes en entrées :

Colecte
saisonniers|en porte | Total des

Ecomaison | porte non | entrées (total 1)

e Assise, 0,000 0,000 0goo| 0000 10,000 10,0001
[Biemants Couchage 0,000 0,000| 0,000 0000| 10,000 10,000t
|"U(8| 0,000| 0,000, 0,000| 0,000, 20,000 20,000 t)

2 - Récapitulatif des tonnes en sortie (réemploi ou ré-utilisation) :

3 - Récapitulatif des DEA rendus du réemploi collectés (benne Ecomaison + carte

pro) :

Totel des DEA collectés (totel 3)

[ le site RE BON

|mu (en tonnes)

Tonnas soutanues des DEA rendus du réemploi &t
e e o scsne g | omot] | tooooe| baox|  som somy

ariogr20z Ti2023 E)

Ecomaison Organisma bénéficiae : RE BON

50 Avenue Daumesnit 0 decomcla: 008472

75012 PARIS - 8218873300019
N* UNIQUE A REPORTER OSUCN'OIEVEM sun MFACTURE 1323030000101

o sousens en eur 00

4 - Synthése des soutiens a facturer sur le trimestre T1 2023 et pour
la filiere REP Eléments d'ameublements

est & envoyer a
par mail & adresse : factures partenaires@ecomaison.com
ou & Fadresse postale :

75012 PARIS

|Soutien au réemploi et réutiisation 6,000 2000€ 120,00 €]
Soutiens liés & lassiette de DEA rendus du réemploi collecté dans I benne
Ecomaimoiiou cae | smml 6500€ 325,00 €]

Total facture a émettre pour le trimestre T1 2023 445,00 € HT

071082023 1202 £

ecomaison
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8. Etablir ma facture/mon appel de fonds a I'aide des proformas

Pour établir votre facture, référez-vous aux informations en haut a droite de votre/vos proforma(s) et indiquez :
P Votre n° de compte Ecomaison commencant par « 05 » comportant 7 caractéres

® Le numéro unique a reporter obligatoirement sur votre facture, indiqué en haut a droite de chaque proforma

Organisme bénéficiaire : RE BON

N° de compte : 0584473

SIRET : 88218873300019

N° UNIQUE A REPORTER OBLIGATOIREMENT SUR LA FACTURE : 13230300001-01
Montant total de soutiens en euro HT : 445,00

® Le montant total de soutiens en € hors taxe, indiqué sur chaque proforma par filiere déclarée

® Lafacture pour appel de fonds est a tfransmetire par e-mail a I'adresse : factures.partenaires@ecomaison.com

ou éventuellement par courrier a I'adresse : Ecomaison Soutiens ESS, 50 avenue Daumesnil, 75012 Paris

Un proforma par filiere sera généré mais vous pouvez établir une seule facture

en indiquant les montants des soutiens par filiere

-
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Visualisez votre tableau de bord des éléments déclarés

0 Cliquez sur I'onglet « Mes soutiens » - « Tableau de bord »

Accueil  Mon compte

Déclaration

Mes de collecte  Mes demandes d'enlévement [EUCEETINTEER  Documents

Déclarer mes tonnages
Export
Organisme | Compte Test ESS v

Déclaration (2023 - | T1 v

9 Le tableau de bord se présente de la fagon suivante :

Tableau de bord
Année Trimestre
2023 T2
2023 T
2022 T4
2022 T3

-

ecomaison

Organisme  Compte Test ESS ~

Etat Taux de réemploi annuel
A saisir
Validé le 31/05/2023 218510

Transféré le 06/03/2023 329,45 48,86

Transféré le 28/12/2022 623,00

Montant des
soutiens
par trimestre en € HT

Statut des
déclarations
par trimestre

Différents boutons d’action :

Icone Loupe : Acceés direct a la page « Déclarer
mes tonnages » pour continuer une déclaration
commencée ou accéder a une déclaration déja
validée

Icone PDF : Téléchargement du proforma relatif au
frimestre  sélectionné (le bouton apparait
uniquement si la déclaration a été validée par
Ecomaison)

Icone Supprimer (croix) : Pour supprimer une
déclaration commencée et encore a I'état de
« Brouillon »
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Tableau de bord : Exports

o Cliquez sur I'onglet « Mes soutiens » puis « Tableau de bord » :

Compte Test ESS

N° de compte : 0599194

Accueil  Mon compte = Mes contr lisati Mes solutions de collecte =~ Mes demandes d'enlévement oIS Documents

Déclaration

Déclarer mes tonnages

Export

Organisme | Compte Test ESS -

e Vous arrivez sur la page suivante :

Exports

Renseigner les champs en fonction de votre besoin

et cliquez sur Exporter

-
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Une question ?

Pour toute interrogation, n'hésitez pas a nous
contactez au ou par e-mail a
I'adresse contact@ecomaison.com

ecomaison

Nous vous répondrons des que possible.
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